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PREAMBULE

L'Agence pour I'enseignement francais a I'étrang®iE.F.E) peut
apporter aux enfants francais résidant a I'étrangere aide a la
scolarisation, sous forme de bourses, dans la dindles moyens

budgétaires disponibles.

Conformément a l'article D531-48 du Code de I'Edima cette
instruction spécifique fixe de maniére détailléddectionnement du
nouveau dispositif des bourses scolaires mis eceptacompter de
'année scolaire 2013/2014 pour les pays du rythmed. Le
mémento qui lui est associé présente I'ensemble ddesments

réglementaires utilisés dans le cadre de sa gestion
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1. Principes et conditions générales d’attribution dedourses scolaires

1.1 Principes d’attribution

Les bourses sont proposées par une Commissioreldealbourses (CLB) instituée aupres de chaque
poste diplomatique ou consulaire. L’Agence déciddedir attribution aprés avis d'une Commission
nationale, dans la limite des moyens budgétaiteaés a la campagne scolaire considérée.

Les bourses accordées, sous condition de resspuaesent totalement ou partiellement les frais de
scolarité appelés. Elles peuvent étre attribuégseatants scolarisés dans les cycles préélémentaire
(maternelle), élémentaire (primaire) et second@remier et second cycle), et dans les classes post
baccalauréat (classes préparatoires et BTS) lorsgseclasses existent au sein des établissements
d’enseignement francais a I'étranger.

1.2 Nationalité

Les enfants pour lesquels une bourse est demarwié¢ent étre de nationalité francais&ucune
attribution de bourses n'est possible a des enflamisla nationalité frangaise n'est pas avérée

1.3.Inscription au registre des Francais établis hors € France

Les enfants candidats a une bourse scolaire dooldigtatoirementétre inscrits au registre mondial
des Francais établis hors de France.

1.4 Résidence de la famille
1.4.1Regle générale

Les enfants doivent résider avec au moins l'uredesiparentdans le pays ou est situé I'établissement
de scolarisation.

Toute dérogation a ce principe doit faire I'objeindavis motivé de la Commission locale compétente
et étre soumise pour avis a la Commission naticenadat décision de I'Agence.

1.4.2Cas de dérogation

Une dérogation au principe de résidence des pafigétsi-dessus ne peut étre accordée que dans les
cas suivants :

- Décision de justicplacant le(s) enfant(s) aupres d’'un autre memeria damille, d'un tuteur
légal ou, lorsque celle-ci ne peut étre produa@pprt circonstancié des autorités consulaires
présentant la situation dans laquelle se trouvesnehfants concernés ainsi que celle de leurs
parents ;

- Absence d'établissement scolaire francais dangsys de résidence des paremans ce cas,
les enfants peuvent étre scolarisés dans un pasiavben est de méme en cas d'absence de
la classe de scolarisation dans I'établissemenpayis de résidence. La demande doit alors
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étre présentée aupres du poste de la circonserigtansulaire dans laquelle se situe
I'établissement de scolarisation.
1.5Age

1.5.1Regle générale

Pour prétendre au bénéfice des bourses, un erdgént d
- Avoir atteint au moins I'age normal d'entrée eneamatlle petite section, soit 3 ans dans

dans le secondaire, soit :

['année civile de la rentrée scolaire ;

Ne pas avoir, normalement, plus d'un an de retargdrieaire et plus de deux ans de retard

Cvele Préélémentaire Elémentaire Secondaire ler cycle Secondaire

y (maternelle) (primaire) (college) 2d cycle (lycée
Classe (,\PAEg) (,\;’,\Eé) (ﬁgé) CP| CE1| CE2CM1| CM2 | 6e | 5e| 4e| 3¢ 2de 18T
Age limite| 4 5 6 7 8 9| 10 11 13 14 1 16 17 18

19

1.5.2Dérogation pour dépassement de la limite d’age

L'Agence accorde cependant, apres avis de la Casionisationale, une dérogation aux éléeves ayant
dépassé I'age limite normal fixé ci-dessus dés dords sont en 4ge de scolarisation obligatoiré (6

16 ans)

Aux éléves_ayant dépassé I'dge de scolarisatioigadbire et ayant plus de deux ans de retard,
I’Agence peut accorder une dérogation des lorslguesituation le justifie (enfants handicapés ou
gravement malades, ou victimes d'événements imgitdgs ayant entrainé une interruption de leur
scolarité pendant une période relativement longisence de solution alternative de scolarisation
dans le systeme local...). Il pourra dans ce castéme compte du travail des intéressés et de leurs
résultats scolaires.

Le formulaire de demande de dérogation (formuldife du mémento) ne doit étre transmis a
I’Agence qu’en cas d’avis défavorable de la Comiisfocale

1.6.Résultats scolaires

A I'exception des éléves ayant dépassé I'age dedlarisation obligatoire, I'attribution de bourges

peut étre subordonné@ix résultats scolaires.

1.7 Etablissement fréquenté

Les éléves doivent normalement fréquenter un &tsdatient (une classe) homologuépay le

ministere de I'Education nationale, de I'enseign@rsapérieur et de la recherche.

Dérogation cependant, sur avis conforme de la Commissioiomae, des bourses peuvent étre
attribuées a des éléves inscrits dans des clagedsomologuées dispensant au moins la moitié de leu
enseignement en francailsabsence, I'éloignement, la capacité d'accosilffisante ou I'impossibilité

de fréquentation d'un établissement homologué itoest les seuls motifs de dérogation au principe

d'homologatiorselon les termes du décret du 30 ao(t 1991.
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Une demande de dérogation pour chaque classe isaolades éleves boursiers doit dans ce cas étre
présentée par I'établissement. Elle doit étre ébinret signée par le Conseiller culturel, I'ingpeac
de 'Education nationale en résidence et le chgfasge (formulaire DC du mémento).

Les dérogations pour classes non homologuées sopntdies pour une année scolaire donnée et
doivent donc faire I'objet d'une nouvetiemande chaque année.

1.8 Fréguentation des cours

En cas de fréquentation irréguliere injustifiéege wecision de suspension ou de suppression des
bourses accordées pourra étre prononceée par |'&ggpres avis des Commissions locale et nationale.

1.9.Conditions de ressources

Les bourses sont accordées sur la base d’'un bar@ndial. Celui-ci fixe les critéres (niveau de
revenus et de patrimoine...) autorisant ou non I'sctEs familles au dispositif des bourses scolaires.

1.10. Prise en compte des autres aides a la scolarisation

Dans le cas ou les demandeurs bénéficient déjieldgat ou contractuellement d'une prise en charge
totale ou partielle des frais de scolarité par utreaorganisme (Etat étranger, organisme local,
employeur, etc.), cette aide est prise en comptenlest ainsi en particulier des exonérations
éventuellement consenties par les établissemelatsre: personnels et des majorations familiales ou
avantages familiaux percus par les expatriés d@at'lBu de ses établissements publics et des
personnels résidents de 'AEFE. Ces aides soreges compte sous la forme d’'une exonération sur
les frais de scolarité.

NB : dans la mesure ou l'avantage familial ou legarations familiales couvrent la totalité desdrai
de scolarité, une exonération totale sur les d®ifsais de scolarité) et SA (inscription annuetleit
étre prise en compte sauf dérogation en raisoa ditdation spécifique de la famille.



2. Le bareme

Le baréme d'attribution des bourses repose smol&sns suivantes :
- Revenus bruts annuels
- Charges déductibles annuelles
- Revenu net annuel de la famille ;
- Frais de scolarité annuels pris en compte danald¢elade la quotité ;
- Revenu annuel de référence ;
- Nombre de parts de la famille ;
- Quotient familial ;
- Taux de chancellerie ;
- Indice parité de pouvoir d'achat ;
- Quotient pondéré ;
- Quotient maximum ;
- Quotité théorique ;
- Contribution progressive de solidarité ;
- Quotité aprés contribution.

Il est obligatoiremenétabli dans la monnaie d'appel des frais de stolaar le ou les établissements
situés dans la circonscription consulaire.

2.1.Revenus bruts

Les revenus annuels a considérer dans l'instructeandossiers de demande de bourses scolaires sont
les revenus bruts, c'est-a-dire avant toute démtudi quelque nature que ce soit.

Tous les revenus sont pris en compte quels quatdeigr nature et leur lieu de perception : safaire
traitements, primes, indemnités, prestations sexiahffectées ou non (allocations familiales,
allocations CCPAS, aides au logement...), pensi@tsgites, revenus des capitaux mobiliers, revenus
fonciers (loyers bruts, moins les charges obligasoihors investissement si elles sont justifiées),
revenus non salariaux tirés a titre personnel dactevité libérale ou commerciale, rentes, pensions
alimentaires, aides recues de la famille...

2.2 Avantages venant en augmentation des revenus (avages)

- Logement gratuit mis & la disposition par 'employ€LOF) : valeur locative annuelle du
logement déclaré par I'employeur. Si 'employeurpeeit chiffrer cet avantage en nature, son
estimation doit étre réalisée sur la base desrrdtons sur le marché local fournies par le
représentant des domaines aupres de I'ambassddar(i@cative du logement de fonction).
Cette regle ne s'applique pagx demandeurs hébergés gratuitement par d'autethres de
leur famille..

- Voiture de fonction (VOI) : colt d'amortissemenmnael d’'une voiture de méme catégorie
dans le pays. Il doit étre égal a la valeur d’actiab véhicule neuf de catégorie moyenne
divisée par 7 (hombre d’années de vie théorique dahicule) ;

- Pension alimentaire a recevoir (PAR) : montant fileds le jugement de séparation ou de
divorce. Si la famille déclare percevoir un montarférieur ou déclare ne rien percevoir du
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tout, il ne pourra étre tenu compte de cette dattar que si la famille est en mesure
d’apporter la preuve gqu’elle a engagé une procédengecouvrement contentieux a I'encontre

de I'ex-conjoint (s'il est indispensable qu'une ggdure de recouvrement ait été engagée, il

n'est cependant pas nécessaire qu'elle ait abd@ains ce cas, la pension alimentaire ne sera

comptabilisée dans les revenus de la famille gaiétdur du montant effectivement percu ;

- Revenus mobiliers / immobiliers (IMM) : revenus tsripergus (et non les revenus nets
déclarés a I'administration fiscale) ;

- Divers avantages en nature (NAT) : billets d’aviohauffage, électricité, eau, gaz, téléphone
cellulaire, personnel de service, pris en chargd'@aployeur: I'estimation de ces avantages,
basée sur le colt évalué des prestations couvdares chaque pays, doit étre réalisée par
I'employeur ou la famille, et contrélée par le modans le cadre de I'instruction du dossier de
demande

2.3.Charges venant en déduction des revenus (charges)

Dépenses prises en compte pour le montant rédfigupar les familles

- Impdts (IMP) : impét sur le revenu uniquement ;

- Charges sociales (CHA) : cotisations sociales altiges : retraite ("vieillesse", "veuvage"),
assurance chémage, assurance maladie, CSG, CRDillPars, lorsque le systeme de
protection sociale du pays d'accueil apparait fissuft (et seulement dans ce cas), les
cotisations a d'autres systémes de protectionleqmaivent étre pris en compte (CFE...) ;

- Pension alimentaire due (PAD) : montant pris enpmensur production des pieces justifiant
du versement effectif de la pension alimentaire.

Toutes ces charges ne peuvent étre prises en comteur production de pieces probantes justifiant
des dépenses supportées (les déclarations sunéhone peuvent en aucun éae retenues).

2.4.Revenu net (Rn)

Le revenu brut diminué ou augmenté des seuls pdimtsharge réglementaires fixés ci-desssis
appelé revenu net (Rn) de la famille.

2.5 Frais de scolarité pris en compte dans le calcul da quotité théorique (Fs)

Seuls les frais de scolarité annuels (S), les ffarscription annuelle (SA) et les frais de preraie
inscription (S1) sont pris en compte dans le caleula quotité théorique de bourse.

Les frais considérés sont les frais réels (éveletmeint plafonnés) avant prise en compte de tout
abattement ou exonération.

2.6.Revenu de référence (R)

Le revenu de référence (R) correspond au reven{Rmgtaprés déduction des Frais de scolarité (Fs).

2.7.Nombre de parts de la famille (P)

Le nombre de parts de la famille est déterminéadadniere suivante :
- Parent d’'une famille biparentale : 1 part ;
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- Parent d'une famille monoparentale : 1,5 part ;
- Enfant a charge : 0,5 part.

Les enfants de moins de 25 ans a charge et samires sont pris en considération dans le calcul du
nombre de parts.

Chaque enfant handicapé a charge bénéficie d’umemiart supplémentaire. La famille présentera le
justificatif suivant : attestation du poste queféat est éligible a I'allocation enfant handicdpans le

cas contraire, elle pourra présenter un justificatjuivalent délivré par les autorités locales
compétentes sous réserve d’acceptation par le popia la Commission locale des bourses scolaires
(CLB).

2.8. Quotient familial (Q)

Il est égal au revenu de référence de la familjed{iRsé par le nombre de parts (P).

2.9. Taux de chancellerie (Tx)

Le taux de chancellerie di6 septembre 2013levra étre retenu pour le chiffrage de I'ensendgg
propositions formulées au cours de la campagne/2018. C’est en effet a cette date que les taux
sont les plus proches de la période a laquellétntéalisés les relevés de prix pour I'évaluation
codt de la vie et du colt du logement pour cha@aspbstes (septembre 2013).

Ce taux de chancellerie est utilisé a deux repdses le calcul de la quotité de bourse des fasnille
d’une part pour convertir les revenus des familiedes frais de scolarité en euro, et d’autre geams

la construction de l'indice de parité de pouvoiaahat (IPPA), indice de mesure de colt de la vie
locale par rapport a Paris.

2.10. Quotient familial pondéré (Qp)

Le quotient familial des familles est pondéré par :
- lindice parité de pouvoir d’achat (IPPA) corresdant a la ville de localisation du poste
diplomatique ou consulaire, indiqué au poste pegdhce
- le taux de chancellerie (tx) retenu pour conventifEuro

selon la formule suivante : Qp = Q*tx*(100/IPPA).

2.11. Quotient maximal (Qmax)

Ce quotient correspond au seuil au-dela duquelreubourse n’est accordée (hors baréme revenus). |l
est fixé a 21 000 €.

Le seuil en dega duquel une quotité de bourse dé€d st attribuée est égal & un septiéme du qaiotien
maximal (1/7éme de Qmax). Il est donc fixé a 3900

Si le quotient de la famille est compris entre desx valeurs, la quotité théorique partielle derbeu
est calculée selon la formule suivante :

[1-{(Qp-3000)/(21000-3000)}]*100
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2.12. Contribution progressive de solidarité (Cps)

Un abattement en points de quotité est appliquéasguotité théorique obtenue par stricte applicati

du bareme. Cette contribution progressive de sitéid@st arrétée par I'’Agence, apres avis de la
Commission nationale, au début de chaque campdyestinée a contenir le montant total des
propositions formulées par les CLB (Commissionsdles de Bourses) dans la limite des moyens
budgétaires alloués a la campagne scolaire coisidélie est susceptible d’étre révisée en cours de
campagne.

La contribution progressive de solidarité n’est gppliquée aux familles dont la quotité théoriqee e
égale a 100%. Elle est minorée pour les famillest de quotité théorique se situe entre 80 et 99%
selon la formule :

[1-{(Qt-80)/(100-80)}]*Cps

2.13. Les frais de scolarité
Les frais de scolarité (S) couverts par les boussekires sont :

2.13.1.Frais pris en compte dans la détermination de la cutité théorique des familles

- Les frais annuels de scolarité (ou droits d’écdlage
- les droits de premiére inscription ;
- les droits d'inscription annuelle.

2.13.2.Frais susceptibles d'étre pris en charge sur la basde la quotité théorique
calculée

- Les fournitures et manuels scolaires, dits fraentfetien. Ce type de frais doit étre pris en
compte pour les boursiers dés lors que cette pi@stalest pas incluse dans le montant des
frais de scolarité stricto sensu appelés aux famill

De maniere générale, I'attribution des bourses ramiites frais parascolaires autres que ceux liés a
'achat ou a la location des manuels et fournitw@slaires est conditionnée a 3 regles : travail des
parents, et/ou éloignement du domicile, niveauajldies ressources (cf. 4.6.3.3.). Ces frais sont :

- Les frais de transport :
= Transport scolaire (service géré par I'établissdénmmn par un prestataire pour le
compte de I'établissement) ;
= Transport individuel : service géré par un orgaeisexterne a l'établissement
(transports en commun) ;

N.B. : ce service ne peut couvrir 'utilisation d’'taxi que dans le cas ou la famifie posséde
pas de véhicule personnett ne peut pas avoir recours au transport scolaine aux
transports en commun (lieu de résidence non deserv

Les justificatifs de I'utilisation effective d'uressice de transport sont exigés des familles.
Dans le cas ou aucun justificatif ne peut étre pitpdin contrdle inopiné de I'utilisation du
service doit étre réalisé par le poste ou I'établisent au moins une fois au cours de I'année
scolaire au titre de laquelle ce type de bourgé at&ibué.
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= Transport aux examens : dés lors qu'il n’existe gasentre d’examens dans le pays
ou la ville de scolarisation, les frais de transget de résidence) peuvent étre pris en
compte sur production des justificatifs (billetsadons, factures d’hétel...) par les
établissements de scolarisation des éleves basirsier

- La demi-pension (service géré par I'établissemenipar un prestataire pour le compte de
I'établissement) : un état justifiatd fréquentation effective par les éléves de ceice doit
étre_produit par I'établissement (ou son prest@Yan fin d’année scolaire

- L'assurance scolaire ;
- L'internat, uniguement pour les établissementsrassae type de service ;

- L'hébergement dans une structure ou une famillecdel dans les postes autorisés par
I’Agence apres avis de la Commission nationalebdesses scolaires ;

- Le soutien exceptionnel dans les postes autorisé$Agence apres avis de la Commission
nationale des bourses scolaires. Ce type de benseet la prise en charge du colt d'un
soutien scolaire aux éléves boursiers en difficuité du colt d’'un auxiliaire d'intégration
(enfants handicapés) ou d'une aide spécifique audants issus des familles les plus
démunies ;

- Les droits d'inscription aux examens (pour les misfacolarisés dans les classes conduisant a
examen) ;

- Les droits d'inscription du Centre National d’Eggeiment a Distance (CNED) pour les
enfants géographiquement isolés ne pouvant avoésag un enseignement direct au sein d’un
établissement d’enseignement francais a I'étratugér chapitre 12).

N.B.: la non utilisation ou l'utilisation partiel non justifiée des bourses parascolaires conduit
automatiguement a leur suppression I'année scaaiv@nte.

2.13.3.Mesures de plafonnement

Dans le cadre du dialogue de gestion, les tarifs gm compte dans le calcul des droits a bourses
scolaires peuvent étre plafonnés par I'’Agence aiéssque leur évolution d’'une année sur I'autrewet/o
que leur niveau apparait incompatible avec la awtdiudgétaire allouée au dispositif. Les mesuees d
plafonnement, éventuellement prononcées, peuvepkjuer sur toutes les catégories de frais
(scolaires ou parascolaires) et peuvent étre de types, non exclusifs I'un de l'autre (c’est-edi
pouvant se cumuler) :
- Plafonnement sur le taux d'inflation (national égional) ;
- Plafonnement des tarifs des établissements hoesuéSEFE (lorsqu’ils sont supérieurs) sur
les tarifs pratiqués par I'établissement convemtgoau en gestion directe le plus proche ;
- Plafonnement des tarifs des classes non homologdi@éasétablissement sur ceux de la
derniére classe homologuée de I'établissement.

Cependant, dans les établissements ou les frasalarité sont plafonnés, les CLB sont autorisées a
proposer, a titre exceptionnel, au cas par cas eegard d’'une situation familiale particulierement
difficile, le déplafonnement pour certaines fanslleénéficiant d'une bourse a 100%. Le recours a
cette mesure doit étre justifié au regard d'ungasidn familiale globale particulierement difficile
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I'objectif étant d'éviter la non scolarisation damts boursiers de familles en grande difficult@mpo
lesquelles le moindre reste a charge serait insabte.

2.13.4.Fixation des tarifs

Les tarifs applicables a chaque rentrée scolaireedbétre fixés par les établissements, commusiqué
au poste de rattachement et validés par le Comsaililturel avant la réunion de la premiere
Commission locale. lls ne sont pas révisables emscd'année scolaire, sauf cas de crise monétaire
aux répercussions graves sur la trésorerie defiséents. lls sont également actualisés en cas de
baisse.

2.13.5. Abattement sur frais de scolarité pour les famille;mombreuses

Les abattements tarifaires pratiqués par les ésastients au bénéfice des familles nombreuses sont
pris en compte dans le calcul des droits a bowsselaires. A cette fin, ils doivent étre expressgme
formulés dans les fiches “SCO/ETAB” (cf. mémento).

Les seules régles retenues par I'Agence en matiatmattement dans le cadre de la gestion des
bourses scolaires sont les suivantes :

- Abattement collectif : appliqué a partir d'un cémtamombre d’enfants d’'une méme famille
scolarisés dans [l'établissement, tous les enfa@séfltient d’'un abattement tarifaire
identique, exprimé en pourcentage ou en montamniple : réduction de 10% pour tous les
enfants d’'une famille de trois enfants) ;

- Abattement individuel : appliqué a partir d'un e@ntrang, les enfants scolarisés d’'une méme
famille bénéficient d’'un abattement identigue oadyel en fonction du rang, exprimé en
pourcentage ou en montant (exemple : 10 % de riédusour le second enfant d’'une famille,
20 % pour le troisiéme...).

N.B.: ces abattements peuvent s’appliquer au dain groupement comptable d’'établissements
(établissement principal et ses annexes).

2.13.6.Exonération sur frais de scolarité

Les exonérations qu'accordent éventuellement labliesements scolaires a leur personnel sont
également prises en compte dans le calcul dessdmnix bourses scolaires. Elles doivent
obligatoirement étre signalées dans les fiches /ETAB” (cf. mémento).

Aucune clause dans le contrat de travail des peeteme peut ainsi fixer que les établissements ne
leur consentiront éventuellement une exonératiantéoite autre forme d’aide) qu’aprés attribution
des bourses par 'AEFE.

N.B. : les abattements et les exonérations se @mhudventuellement. Par ailleurs, en cas de
plafonnement des tarifs scolaires, les abattenetriés exonérations sont calculés sur la baseadés t
plafonnés. Les autres aides a la scolarisation deavent bénéficier les familles par ailleurs (poin
1.10.) sont également prises en compte sous formerdration (aide de I'employeur du pays
d’accueil...).
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2.14. Fonctionnement du bareme

2.14.1.Exemple

parametres propres parametres liés a la
au systéme au pays situation de la famille
'% Revenus bruts (ressources brutes + 50.000 (48.000 + 2.000)
s avantagesiRb
§ Revenus nets (Rb — charg&s) 45.000 (50.000 — 5.000)
T 2 | Frais de scolarité réels ou plafonnes
S & | (S, SAetS1) avant toute déduction 11.000
%‘ g (abattement ou exonératioR$
Q
© S | Revenu de référend®= Rn - Fs 34.000
c
g Nombre de parts de la familke o5
p (exemple : famille biparentale 1 enfant) '
L

Quotient familialQ = R/P 13.600

Quotient familial converti en eurcsir
la base du taux de chancellerie reten
Tx (exemple : 0,81) : Q*Tx

Indice parité de pouvoir d’achat (co0t
vie et logement)IPA 92
(base 100 = Paris)
Quotient pondéré

Qp=Q*Tx*(100/IPA) 11974
Qmax/7 3000

Quotient maximum Qmax 21 000

11 016

e

En Euros

0% si Qp> Qmax
Quotité théorique de bourse 100% si Qp< Qmax/7 50 %
sinon [1-(Qp-Qmax/7)/(Qmax-Qmax/7)]*100

11 000 — (abattements et exonérations)
+ 3 000 (frais parascolaires —
abattements et exonération) = 14000
14000 * 0,50 = 7 000

Montant théorique en monnaie d'appel des fraiscoéaste

Contribution progressive de solidar(@@s 2 points
Quotité apres contribution 48 %
Montant de la bourse en monnaie locale apres toititon 6 720

16



»
if? >
g

aefe

2.14.2.Prise en compte du patrimoine

Lorsque le bareme d'attribution détermine, surdaebdes revenus et des charges déclarés par la
famille, une quotité théorique supérieure a Ojtsatson patrimoniale doit ensuite étre examinée.

Un seuil d’'exclusion en matiere de patrimoine niebid’'une part et de patrimoine immobilier d’autre
part est arrété par chaque Commission locale danmedpect du cadre général fixé ci-apres. En
2013/2014, il avait été proposé aux commissionaléscd’émettre des propositions de réévaluation de
ces seuils d’exclusion. Apres étude et harmonisal® ces propositions, les seuils ont été validés p
I'AEFE apres avis de la Commission nationale duld®mbre 2013 :

- Patrimoine mobilier : deux seuils d’exclusion depdisitif liés au patrimoine mobilier, fixés
en euros, ont été validés : 50 000 € et 100 00& €létention par une famille d’'un patrimoine
mobilier dont la valeur est supérieure ou égalesimontants (cf. liste des postes par seull
dans le TD de compte-rendu de la CNB de décembt8)2aflace normalement les familles
hors baréme.

NB : Le seuil de 100 000 € est maintenu pour lpg@ttdes postes. Le second seuil de 50 000 € entre
en vigueur pour la campagne 2014/2015. Il ne corcgue les CLB ayant fait la demande d'un
abaissement de leur seuil & un niveau équivalenbfédeur & ce montant. Les CLB assujetties au
seuil de 50 000 € en ont été informés par TD etecdbnnée du baréme sera automatiquement
actualisée dans I'application Scola a I'ouvertueelal campagne. Les CLB qui le souhaitent pourront
également solliciter I'abaissement de leur seubitier a ce niveau pour les prochaines campagnes en
consignant cette demande dans le proces-verbaleuwte réunion. La demande sera étudiée en
Commission nationale.

N.B. : les économies réalisées par la famille spuedque forme que ce soit : disponibilités de toute
nature, produit net (somme nette revenant a lallamprés remboursement éventuel des emprunts
encore en cours) résultant de la vente d’'un paimenonmobilier, placements de toute nature (actions
obligations...) sont assimilées a un patrimoine nebilLes plans de retraite par capitalisation a
jouissance différééexemple 401 K aux Etats-Unis) sont égalementgmisompte au titre du capital
mobilier des familles.

N.B. : les revenus annuels tirés de ces placentinent étre déclarés, et sont pris en compte gans
revenu brut (Rb) de la famille.

Les postes et les CLB peuvent proposer de dérogettérégle au regarde de la situation globale de
famille.

- Patrimoine immobilier trois seuils d’exclusion du dispositif liés au jpatsine mobilier, fixés
en euros, ont été validés : 150 000 €, 200 000 Zet000 €.Tout patrimoine immobilier
personnel dont la valeur acquise (valeur d'achalirdiée du montant des emprunts restant a
rembourser) est supérieure ou égale a I'un de engits &cf. liste des postes par seuil dans le
TD de compte-rendu de la CNB de décembre 2(qd&re normalement la famille hors
baréme, C’est la valeur totale des biens immoRildtenus qui doit étre appréciée quels que
soient leur localisation et leur typealeur au-dela de laquelle toute attribution derbe est
considérée inutile.

Le seuil de 200 000 € est maintenu pour la plugest postes. Les seuils de 150 000 € et de
250 000 € ne concernent que les postes dont lesddtBollicité une modulation de leur seuil
d’exclusion lié au patrimoine immobilier. Les pastssujettis aux seuils de 150 000 € et de
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250 000 € en ont été informés par TD et cette deorohé baréme sera automatiquement
actualisée dans I'application Scola a I'ouvertueela campagne. Les CLB qui le souhaitent
pourront également solliciter la modification deurleseuil immobilier a 'un de ces deux

niveaux pour les prochaines campagnes en consigetiatdemande dans le procés-verbal de
leur réunion. La demande sera étudiée en Commissitonale.

Les postes et les CLB (Commissions Locales des€Bglipeuvent proposer de déroger a cette
regle au regard des critéres suivants :

= Mode d'acquisition du patrimoine ;

» Type de patrimoine immobilier (résidence principalesecondaire) ;

= Composition de la famille (nombre d’enfants) ;

=  Sijtuation particuliére de la famille.
Toute dérogation a cette régle devra étre argureeidas le procés-verbdé la Commission
locale.

N.B. : le montant restant a rembourser correspoigliement au capital emprunté (et non au capital +
intéréts).

Les familles concernées doivent obligatoirementpie I'acte d’achat des biens immobiliers
et les tableaux d’amortissement des préts (si elieseu recours a I'emprunt). A défaut, la
demande de bourse présentée devra étre rejetée.

2.15. Aides complémentaires des établissements destinéasx boursiers bénéficiant déja
d’une couverture partielle des droits de scolarité

Lorsque les bourses attribuées ne couvrent pastadité des frais appelés (quotités partielles ou
quotités de 100 % sur tarifs plafonnés), le systdragle financiere aux familles, mis en place dans
certains cas par les établissements, peut premdedais pour couvrir le reliquat restant a la geates
familles.

L’AEFE invite les postes a systématiser le trakl pédagogie aupres des établissements pour les
inciter a considérer avec intérét ce type d’aida acolarité complémentaire, notamment pour ceux
dont les tarifs ont d( étre plafonnés pour contienitépense dans I'enveloppe budgétaire allouée.

N.B. : les établissements placés en gestion dicagbees de ’AEFE ne peuvent accorder aucune aide
de ce type sur la caisse de solidarité.
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3. Les dossiers de demandes de bourses

3.1.Information des familles

Il appartient aux postes diplomatiques et consesaile faire connaitre aux familles francaises de le
circonscription, par tous les moyens dont ils disgpn (affichage par voie de presse, site internet,
remise de brochure lors de l'inscription au registrondial des Francais établis hors de France...) le
systéme des bourses scolaires.

Les modalités d’'information retenues par le posteveht étre portées sur le proces-verbal de la
premiére Commission locale.

Les familles doivent étre averties en temps utds démarches a entreprendre, des documents et
pieces justificatives a produire, et des délaisairtip pour présenter leur dossier, qu'il s'agissa d
renouvellement ou d'une premiére demande de bourses

Il convient de rappeler en particulier aux famillgge la procédure de demande de bourse est
totalement indépendante de la procédure d'insonte leurs enfants dans les établissements.

Les établissements, les associations et les Ctansaile I'Assemblée des Francais de I'Etranger JAFE
peuvent également participer a cette mission d’médion.

3.2.Dépobt des dossiers

La demande de bourse doit étre établie par la pepes@hez qui réside(nt) le(s) enfant(s) pour
le(s)quel(s) une aide est sollicitée.

Les demandes doivent étre déposées par les famalllpes du poste consulaire de leur lieu de
résidence (sauf exception prévue au point 1.4d2p6t qui doit étre I'occasion, dans toute la mesur
du possible et plus particulierement dans le caspdemiéres demandes, d'un entretien avec I'agent
consulaire en charge des bourses scolaires, destiret autres a vérifier la complétude du dosseer d
demande et la cohérence des informations fournies.

Le poste fixe a l'ouverture de chaque campagnebdesses une date limite de dépbt des dossiers
compatible avec le calendrier de campagne et lesnas a traiter.

Sauf cas exceptionnel motivé par des circonstaimcEpendantes du demandeur et justifié par une
situation économique trés critigue, les dossieésgmtés aprés cette date doivent étre proposés au
rejet. En tout état de cause, ces dossiers doftpntaisis dans le logiciel consulaire.

3.3.Formulation des demandes

Les dossiers de demande sont constitués a pastifiodaulaires réglementaires mis a disposition par
les services consulaires ou les établissementsotisrédigés en frangais et éventuellement traeuit
langue locale.
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3.3.1Premiére demande ou demande de renouvellement

Il s’agit des dossiers présentés avant la pren@@namission locale des bourses (CLB1), par des
familles déja installées dans la circonscriptionstdaire a I'ouverture de la campagne.

Le dossier comprend :

- Le formulaire de demande, rempli par la fami#e sous sa responsabilité, sauf en cas
d'impossibilité reconnue des parents a remplirdesier (illettrisme...). Toutes les rubrigues
du formulaire(déclaration sur I'honneur de ressources et dénpaihe, demande de bourses)
doivent impérativement étre renseignées, en y pogaentuellement la mention “néant”
lorsque la famille n'est pas concernée ;

- Les pieces justificatives fixées, en conformité cala situation familiale, financiere et
patrimoniale de la famille.

Les familles doivent étre averties que la présamtat'un dossier incomplet au regard de leur sibmat
conduira_au rejet de leur demande. Le poste séimsili les familles au fait que toute déclaration
incompléte ou inexacte peut conduire a I'exclusiarsysteme d'aide a la scolarité (article D531449 d
Code de 'Education).

3.3.2Demande tardive, renouvellement tardif, demande deévision

Il s’agit des dossiers présentés avant la secownder@ssion locale (CLB2) par des familles s’étant

installées dans la circonscription consulaire afmédate limite de dépot des dossiers en 1lére CLB
(demandes tardives) ou des demandes de renouveteprésentées par des familles justifiant par un
cas de force majeure la non-présentation de lewsielo en lére CLB (maladie, échec au

baccalauréat...).

Le dossier de demande de révision comprend ume fatésentant les raisons qui conduisent la famille
a solliciter un réexamen de son dossier (en 2emen@ission locale ou hors Commission locale) ainsi
que toutes les piéces justificatives et informai@omplémentaires prouvant le bien-fondé de sa
requéte.

3.3.3Demandes hors Commission locale, recours gracieux

Il s’agit des dossiers présentés apres la tenleskronde Commission locale (CLB2).

Les demandes hors Commission locale sont présepireses familles qui s'installent dans la
circonscription consulaire apres la tenue de larsge Commission locale.

Toute demande de révision hors Commission locaadta forme d’'un recours gracieux devant le
Directeur (la Directrice) de I'AEFE. Il est dans ca&s instruit par le service de l'aide a la sctdadie
I’Agence.

3.4 Modalités de conservation

L’original du dossier de demande de bourses estetué par les postes pendant deux ans apres la
cléture de la campagne des bourses scolaires évésidJne copie de celui-ci est transmise a 'AEFE
en tant que de besain.
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4. Instruction par les postes des dossiers de demand#s bourses

L’ouverture de la campagne des bourses scolailies des réception de l'instruction spécifique et d
télégramme de cadrage des travaux de chaque Coimmigsale. Il fixe les échéances successives a
respecter impérativement et présente les pringpé®lutions réglementaires applicables a chaque
campagne.

4.1 .Ressources a conserver

N.B. : les ressources a considérer dans l'insonctles dossiers de demande de bourses scolaires
sont les revenus bruts annuels, c'est-a-dire aweae déduction de quelgue nature que ce soit (cf.
2.1.). Tous les revenus sont considérés, quelsajeat leur type et leur lieu de perception.

Le caractere imposable ou non des revenus n’a e aonsideéré.
Cas particulier afin de ne pas pénaliser les familles, lorsggedemandeurs bénéficient du versement
par anticipation d’un capital (retraite ou prérg&apar exemple), il convient de ne prendre enptem

que la part correspondant au revenu annuel qutapgegu le demandeur s'il était resté en activité.

Le patrimoine mobilier et immobilier des famillestepris en considération indépendamment du
revenu des famillecf. 2.13.2.). Il n’est pas comptabilisé danseeenu de la famille.

4.2 Période de référence

L'instruction des demandes de bourses s’appuie alerment sur les revenus de I'année précédant
celle de la demand@année n — 1).

Les revenus de I'année n — 2 peuvent éventuellegteatconsidérés quand la législation locale ne
permet pas aux familles de produire les documdigsa(ix en particulier) justifiant des revenus de
I'année précédente dans les délais impartis paaléndrier de campagne. Dans ce cas, la méme année
de référence doit étre utilisée pour toutes leslfespour I'ensemble de la campagne.

Cependant, afin de coller au plus prés a la sandthanciére réelle actuelle des familles, leerns
pris en compte peuvent étre actualisés pour teoimpte de certaines situations particulieres
conformément aux dispositions fixées ci-apres.

4.2.1Changement de situation intervenant avant la date & dép6t des dossiers en
premiére Commission locale (CLB1)

- Hausse des revenussi les revenus de la famille au moment du d&pétdossier sont
supérieurs a ceux de la période de référence auite changement de situation récent, il
convient d’en tenir compte. Cette disposition emitamment s’appliquer aux expatriés dont le
traitement dans le pays d'accueil est sensibleraepérieur a celui dont ils disposaient
précédemment en France.

Dans ce cas :
» Siles nouveaux revenus sont clairement établiprivient d’extrapoler a I'année le
montant des nouveaux revenus mensuels percus canlaudate de I'instruction du
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dossier. Les charges supportées dans le nouveaufzcueil sont également prises
en compte.

= Si les nouveaux revenus ne sont pas encore corvecs [@écision, les revenus
précédemment percus sont majorés forfaitairemer#0dé. Les charges supportées
dans le nouveau pays d’accueil sont égalementspeiseompte.

- Baisse des revenusi les revenus de la famille au moment du déipédossier sont inférieurs
a ceux de la période précédente, il convient damegle la campagne de s’en tenir cependant
aux revenus pergus I'année précédente. En effptida en compte de situations anticipées ou
trop récentes n'est pas autorisée. La situationfaiedles concernées pourra toutefois étre
reconsidérée en seconde Commission locale (voire @ommission locale) sur demande de
révision de leur dossier expressément formuléed(2f2.), si la dégradation de leur situation
perdure.

4.2.2Changement de situation intervenant apres la date el réunion de la premiere
Commission locale (CLB1)

Une demande de révision de leur dossier peut é&#&septée par les familles devant la seconde
Commission locale, sur production de piéces jasttfd’'une nouvelle situation familiale, financiéne
patrimoniale des lors qu'elle est définitive oubdita dans le temps (plusieurs mois), dans les cas
suivants :

- Naissance d'un enfant ;

- Chémage ;

- Retraite ;

- Deces;

- Maladie de longue durée ;

- Modification sensible des revenus ou des chargds f@nille (a la baisse ou a la hausse).

Dans ces différents cas :
- Si la nouvelle situation financiére peut étre apig® de maniére précise, il convient de
prendre en compte les nouveaux revenus réels (eeleubausse ou a la baisse) ;
- Si la nouvelle situation ne peut étre appréciéandmiere précise, un abattement ou une
majoration forfaitaire de 30 % est appliqué suréagenus précédents.

La Commission locale doit toutefois jouer ici pkinent son réle d'appréciation de la nouvelle
situation de la famille (cf. 5.4.4.).

Si le changement de situation intervient apréesde2Commission nationale, la demande de révision,
instruite par le poste, est soumise directemerdgpiobation de I'Agence, et prend la forme d’'un
recours gracieux.

4.3.Evaluation des revenus
Les revenus sont pris en compte dans la monngipal'des frais de scolarité.

Lorsque les revenus sont percus dans une monniééeedie, ils sont convertis dans la monnaie
d’appel des frais de scolarité au taux de chanéeks vigueur au 16 septembre 2013
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4.3.1Revenus des professions salariés

Il convient de prendre en compte le salaire hriast-a-dire avant toute déduction, en particudadles
correspondant aux charges sociales obligatoiresif@sce maladie, CSG, CRDS, retraite) et a I'imp6t
sur le revenu (retenu éventuellement a la sougegsont traitées sous forme de points de charge.

4.3.2Revenus des professions libérales ou commerciales

Il convient de prendre en compte les revenus hingts a titre personnel par la famille de la prefes
libérale ou de I'activité commerciale exercée.

L'évaluation des revenus de ce type de professiangere souvent tres difficile en raison de la
confusion fréquente entre la situation de la pereomorale (entreprise) et celle de la personne
physique (demandeur) et de la difficulté & exptdiée documents comptable présentés.

Lorsque tel est le cas, une visite au domicile emahdeur doit permettre d’établir la cohérenceeentr
le niveau de vie apparent de la famille et lesmesadéclarés (cf. point 4.3.4.).

4.3.3Vérification de la situation des familles aupres deservices fiscaux francais

Par arrété du 10 novembre 2010, 'AEFE est habilitéecevoir communication de I’Administration
fiscale des renseignements en application dedlartil58 A du Livre des procédures fiscales.

Dans ce cadre, les postes consulaires peuventreting a I'’Agence les références des dossiers de
demande de bourses pour lesquels ils souhaitenbninble de la situation des familles aupres des
services fiscaux des Francais résidant a I'étranger

4.3.4Difficultés d’appréciation des revenus réels de Ifamille, enquéte sociale (visite a
domicile)

Lorsque l'instruction d’'un dossier de demande saildes difficultés particuliéres d’appréciation sur
la_situation familiale, financiere ou patrimoniatke la famille il est recommandé aux postes
diplomatiques et consulaires de diligenter dangetumesure du possible une visite au domicilade
famille et d'inviter la Commission locale a se prononagrla base de ses conclusions (cf. 5.4.4.).

Les visites a domicile sont conduites par des peEes® diment habilitées par le poste diplomatique ou
consulaire.

4.4 Revenus a considérer en fonction de la situationffaliale du demandeur
4.4.1Parents mariés, pacses ou vivant en concubinage.

Les ressources et les charges des deux conjoimtpiiges en compte.

4.4.2Parents sépareés ou divorceés, et vivant seuls

Deés lors que cette situation est attestée par jagenseules les ressources du demandeur ayant la
garde des enfants sont considérées (revenu ebpealsnentaire versée par I'ex-conjoint).
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4.4.3Familles recomposées

En cas de remariage, nouveau PACS ou nouveau doagebdu demandeur, les ressources et les
charges des deux conjoints sont prises en compta,cue, le cas échéant, le montant de la pension
alimentaire versée aux enfants concernés par ¢'gquatrent divorcé.

Cas particuliers : dans les cas de divorce ou para8on, s'il existe un jugement fixant la parsde
frais de scolarité devant étre pris en charge Ipacun des ex-conjoints, il en est tenu compte.

4.5 Pieces justificatives des ressources ou de situatio
4.5.1Liste des piéces justificatives

Compte tenu de la spécificitle chaque pays, la liste précise et exhaustivgigess justificativesle
situation familiale, financiere et patrimoniale @guire a I'appui des demandes de bourses est fixée
par la Commission locale, sur la base de la listeéfierence définie par 'Agence. Elle est souraise
I'approbation de I'’Agence a I'appui du dossier @eelCommission locale.

L'autorité consulaire est par ailleurs fondée gextout autre document qu'elle estimerait nécessai
l'instruction spécifique d’'un dossier.

4.5.2Prestations sociales en France

Les familles résidant a I'étranger ne peuvent pice aux prestations sociales en Frajpeacipe de
territorialité), sauf cas des travailleurs exerchots de France maintenus au régime francais de
sécurité sociale. Aussi, les familles (a I'excaptile celles n'ayant jamais résidé en France) dbiven
elles impérativement présenter a I'appui de lewssts de demande un certificat de radiation de la
Caisse d’'Allocations Familiales francai@AF) attestant de la non-perception d’'allocatitamsiliales

en France a leur date d’arrivée dans le pays dtgagian. Ce certificat doit viser toutes les peg&ins
concernant les enfants résidant a I'étranger @ltmts familiales, aide au logement...) ainsi que le
Revenu de Solidarité ActiveRSA) pour le ou les parents résidant a I'étraiagec les enfants ainsi
que toutes les autres allocations auxquelles gpple principe de territorialité (congé parental...

4.5.3Procédure de déclaration sur I’honneur

Le recours a cette procédure est admis a titre aofatit exceptionneét doit étre justifié par une
situation familiale ou professionnelle particuliérié doit étre justifié par l'incapacité du demand a
fournir tout document et doit étre explicité daegptocés-verbal (cf. 5.5.2.). Les familles concesné
doivent faire I'objet, dans toute la mesure du fiss d'une visite & domicilafin de vérifier la
cohérence entre les informations attestées esiwuation réelle.

4.6.Modalités d’instruction des dossiers par les postesvant la premiere Commission locale
4.6.1Bareme

Le poste instruit les demandes de bourses surda tha bareme transmis par 'AEFE et des seuils
fixés en matiere de patrimoine par la Commissicalk®.
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4.6.2Examen des tarifs scolaires

Le poste examine les tarifs transmis (frais de astél et frais parascolaires), en particulier leur
évolution par rapport a 'année précédente au dedar’inflation. Il décide de la prise en compesd
tarifs réels ou plafonnés dans le calcul des déolisurses scolaires.

4.6.3Examen des dossiers individuels

L'agent consulaire en charge directe du dossietbdeasses scolaires instruit les demandes présentées
dans le strict respect des dispositions réglemestdixées. Tous les dossiers doivent étre saisis d
Scola et instruits.
Le Président de la Commission locale valide lesltéts de cette pré-instruction. Il détermine iagins
le dossier doit faire I'objet d’'une propositionedCommission locale :

- D’avis favorable ;

- D’ajournement (uniguement en premiére Commissiocalto pour réexamen en 2nde

Commission locale sur la base d'éléments complé&inest;
- De rejet.

4.6.3.1. Demandes devant normalement conduire a une propogh de rejet

Doivent conduire a une proposition de rejet :

- Les demandes ne répondant pas aux criteres régkeinesnfixés (nationalité, age, résidence
des parents, classes hon homologuées ne remplissatds conditions de dérogation) ;

- Les déclarations inexactes ou incohérentes dediéami

- Les dossiers incomplets (justificatifs) des lorse des familles concernées ne sont pas
considérées comme ayant besoin d’'une aide (cB.2.6.procédure d’'ajournement ») ;

- Les dossiers hors baréme sur la base des reveruspatrimoine ;

- Les dossiers rejetés les années précédentes sangeoient de situation avéré (sauf si
I'application du nouveau bareme les rend éligiljles)

- Les incompatibilités patentes entre les ressouléetarées et le niveau de vie apparent des
familles ;

- Les conclusions défavorables des visites a donddilgentées ;

- Les dossiers déposés hors délais.

4.6.3.2. Demandes devant conduire & une proposition d’'ajour@ment

La proposition d’ajournement correspond a des dosgirésentés par des familles considérées comme
ayant besoin d'une aide (familles en difficultésamnues, familles boursieres depuis de trés
nombreuses années) et susceptibles d'étre régdagis seconde CLB apreés présentation de pieces
complémentaires ou vérifications complémentairesgikr incomplet, situations nécessitant une visite
a domicile préalable...).

La proposition d’ajournement doit donc étre réseraéx seuls dossiers que le poste estime deveir étr
revus en seconde Commission locale compte tena sieubtion particuliére de la famille.

NB : Les rejets et les ajournements de dossiergedbiétre prononcés sur la base de la stricte
application du baréme et des instructions. En awasn ils ne peuvent constituer un moyen de faire
coincider I'enveloppe des besoins du poste avewdleppe de référence de CLB1. Le rapprochement
de ces deux enveloppes, et les ajournements sidespte s'avérer nécessaires, s'effectuent sous le
contrble de 'AEFE dans le cadre du dialogue deiges
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4.6.3.3. Attribution de bourses couvrant les frais parascolaes : transport, demi-
pension, assurance, internat, hébergement, soutiexceptionnel

Le poste apprécie pour chaque famille le bien-fodé I'attribution de ce type de bourses,
conditionnée a 3 regles : travail des parents,ueélmignement du domicile, niveau global des
ressources (cf. 2.12.2.). Il communique cette apatién & la Commission locale. Si la propositi@n d
la Commission locale differe de I'appréciation dastp, cette divergence doit étre mentionnée au
proces-verbal.

Aucune bourse parascolaire non utilisée l'annéeduénte ou utilisée de maniére partielle non
justifiée ne doit étre renouvelée. Aucune boursealesport individuel, s'il ne s’agit pas de traogp
en commun, ne doit étre accordée aux familles desmtod’'un véhicule personnel

4.6.3.4. Dérogation aux seuils d’exclusion fixés en matiéme patrimoine

La prise en compte du patrimoine mobilier ou imrliebidétenu par les familles pouvant prétendre a
une quotité théorique de bourse sur la base de Eruls revenus, peut également conduire a une
pondération & la baisse de la quotité théoriquiee ¥oune proposition d'exclusion du systeme.

Toutefois, les postes conservent la possibilitqyr goaiter de situations particulieres, de proposer
favorablement, sur avis motivé, des demandes delléanque le patrimoine possédé placerait
normalement hors baréme. Les arguments détaillést apnduit & ces propositions doivent figurer
impérativement dans le dossier informatisé desliesni

4.7 Définition de I'enveloppe budgétaire nécessaire a kcouverture des besoins

A la date de cl6ture d’instruction des dossiergédipar I'AEFE, les dossiers pré-instruits dansacire

par I'agent consulaire en charge directe du dosset présentés au Président de la Commission
locale accompagnés du montant de I'enveloppe aui derrespond et de I'enveloppe de référence
transmise par 'AEFE.

Le Président de la Commission locale identifie :
- Les demandes qu'il juge recevables et qui seropsgmtées avec avis favorable a la
Commission locale ;
- Les propositions d’ajournement ;
- Les dossiers qui doivent étre proposés au rejet

L’ajournement et le rejet ne doivent en aucun das étilisés comme variable d’'ajustement des
besoins du poste a I'enveloppe de référence deigre@LB.

Le Président de la Commission locale arréte amsidntant des besoins (montant correspondant aux
dossiers proposés favorablement sur la base deidttd « théorigue » calculée selon la stricte
application du baremecalculé au taux de chancellerie i@ septembre 2013Il le rapproche du
montant de I'enveloppe prévisionnelle (dite « eappk de référence »).

Le montant de I'enveloppe sollicitée par le poétaplie sur la base des quotités théoriques, theit &
impérativement validé informatiquement au plus tatd date limite fixée par 'AEFE.
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En cas de dépassement, le différentiel doit étatyad, expliqué et justifié.

A ce stade, préalablement a I'ouverture du dialodgigestion, les chefs de postes diplomatiques ou
consulaires devront informer les membres de la Ck&8pn les modalités pratiques (réunion,
courriel,...) gu'ils jugeront les plus appropriéessaléments suivants :
- Enveloppe de référence du poste
- Enveloppes des besoins du poste aprés instructesn dbssiers, nombre de dossiers
recevables, ajournés et rejetés,
- Liste des dossiers déclarés recevables, ajournégeias,
- Mesures d'ordre général éventuellement envisag@es faire coincider I'enveloppe de
référence et I'enveloppe des besoins.

4.8 Mise en adéquation de I'enveloppe des besoins desstes avec les moyens budgétaires
alloués a la campagne scolaire considérée par I'AlB+phase du dialogue de gestion)

L'AEFE centralise I'ensemble des enveloppes stofles par les postes afin de déterminer si le
montant total de celles-ci est compatible aveariegens budgétaires alloués a la campagne scolaire
considéree.

4.8.10utils de régulation budgétaire disponibles

En cas d'inadéquation de I'enveloppe de référenienaeloppe des besoins remontés par les postes,
en liaison avec la DFAE et les postes, 'AEFE mat eeuvre différents outils de régulation
susceptibles de mettre en adéquation les besgimsreds par les postes avec la dotation budgétaire :
- Une péréquation entre les postes est réaliséeilatamt des crédits hon consommés de
certains postes sur les postes en dépassement) ;
- Meécanismes locaux de réduction de la dépense :
» Le plafonnement des tarifs des établissements luguét sur I'établissement
conventionné ou en gestion directe le plus proche ;
= Le plafonnement des tarifs sur I'inflation ;
» Le plafonnement des frais parascolaires ;
= L’application d’'un abattement de quotité pour lamilles bénéficiant d’'une quotité
partielle de bourse.
- Lerecours a une réserve d’intervention pour trddte problématiques spécifiques
- Un réajustement de la contribution progressive al@arité telle que définie en début de
campagne, notifié informatiquement a I'ensemblepmtestes par I'Agence.

4.8.2Propositions de pondérations de la quotité théorigel par le poste en amont de 1a°F
commission locale de bourse (CLB1)

Des lors que cela est justifié par un contextellocaune situation familiale spécifiques, la quitit
théorique de bourse obtenue par stricte applicatiobareme peut faire I'objet d’'une proposition par
le poste d’'une pondération a la hausse ou a ladais

- Pondérations a la hausse :
= Dossiers pour lesquels I'application stricte duép@e ne permet pas de tenir compte
d’une situation familiale particuliére ou d’'un cexte local spécifique
= Pour tenir compte de situations exceptionnellepditante dégradation de la situation
financiere de la famille ne pouvant étre chiffr@endaniere précise)
= Dossiers dont I'instruction sur chiffres ne tracuass la situation actuelle
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- Pondérations a la baisse :
= Pour attribuer une aide qui apparaisse davantagel@€yuation avec le niveau de vie
apparent des familles ou le niveau d'aide précédmmhraccordé en I'absence de
changement de situation signalé, ou encore lorstase doutes subsistent sur les
revenus réels de la famille sans pour autant céreaiaju’il convient de I'exclure du
dispositif.

L’AEFE redonne alors la main aux postes concermés gu'ils puissent effectuer les modifications
nécessaires dans I'application SCOLA locale penl#zaphase du dialogue de gestion, en amont de la
CLB1.

Ces décisions de modifications de la quotité thygmridoivent impérativement étre motivées dans le
dossier informatisé des familles concernées :

De plus, les mesures de régulation générales astoptint intégrées dans I'application locale afin de
mesurer leurs conséquences en termes budgétairivesau de chaque poste. L’AEFE donne son
accord sur la régulation opérée.

Cette étape permet de définir, pour chaque postet, dans la limite des moyens budgétaires
disponibles pour la campagne - une enveloppe limitadans laquelle devront s’'inscrire
obligatoirement les travaux de la premiére Commis$ocale Des que cette enveloppe est fixée, le
Président de la CLB informe I'ensemble des memlde&da commission de son montant et des
mesures de régulation générales qui ont éventuetiedu étre prises.

4.9 Modalités d'instruction des dossiers par les posteavant la seconde Commission locale
(CLB2)

4.9.1Bareme

Le poste instruit les demandes de bourses surska dia baréme validé apres la premiére Commission
nationale.

4.9.2Examen des tarifs scolaires

Le poste examine les tarifs (frais de scolaritftaas parascolaires) qui lui auraient été transeisuis
la tenue de la premiére Commission locale. Saufledsrce majeure, ils ne sont pris en compte qu’en
cas de révision a la baisse.

4.9.3Examen des dossiers individuels

Le poste instruit les demandes présentées datiscierespect des dispositions réglementaires fixée
et sur la base de I'application stricte du barébeePrésident de la Commission locale détermine la
recevabilité ou non de chacune d’elles.

Il détermine celles qui doivent faire potentiellethBobjet :

- D’une attribution ;
- D'un rejet.
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4.9.3.1. Demandes devant normalement conduire a une propogiin de rejet

Doivent normalement conduire & une propositionejiet r.

- Les_déclarations incomplétdaaexactes ou incohérentes des familles ;

- Les dossiers incomplets

- Les demandes ne répondant pas aux critéres régkinasnfixés (nationalité, age, résidence
des parents, classes non homologuées ne remplg=sales conditions de dérogation) ;

- Les dossiers hors baréme sur la base des revertuspatrimoine ;

- Les dossiers rejetés les années précédentes sangeoient de situation avéré (sauf si
I'application du nouveau bareme les rend éligiljles)

- Les incompatibilités patentes entre les ressouléetarées et le niveau de vie apparent des
familles ;

- Les conclusions défavorables des visites a donddilgentées ;

- Les demandes de révision non justifi§@e traduisant pas de changement de situation
important) ;

- Les dossiers déposés hors délais.

4.9.3.2. Attribution de bourses couvrant les frais parascolaes : transport, demi-
pension, assurance, internat, hébergement, soutiemceptionnel

Le poste apprécie pour chaque famille le bien-foge I'attribution de ce type de bourses,
conditionnée a 3 régles : travail des parents,ueélmignement du domicile, niveau global des
ressources (cf. 2.12.2.). Il communique cette apatién a la Commission locale. Si la propositien d
la Commission locale differe de l'appréciation distp, cette divergence doit étre mentionnée au
procés-verbal.

Aucune bourse parascolaire non utilisée 'annéeduente ou utilisée de maniére partielle non
justifiée ne doit étre renouvelée. Aucune boursealesport individuel, s'il ne s’agit pas de traodp
en commun, ne doit étre accordée aux familles depiod’'un véhicule personnel

4.9.3.3. Dérogations aux seuils d’exclusion fixés en matiege patrimoine

La prise en compte du patrimoine mobilier ou imrfiebidétenu par les familles pouvant prétendre a
une quotité théorique de bourse sur la base de Eruls revenus, peut également conduire a une
pondération a la baisse de la quotité théoriquiee doune proposition d'exclusion du systeme.

Toutefois, les postes conservent la possibilitérpoaiter de situations particulieres, de proposer
favorablement, sur avis motivé, des demandes delldangue le patrimoine possédé placerait
normalement hors bareme. Les arguments détaillést aypnduit a ces propositions doivent figurer
impérativement dans le dossier informatisé deslkesni

4.10. Définition de I'enveloppe budgétaire nécessaire a lcouverture des besoins
Les dossiers pré-instruits dans ce cadre par ltagensulaire en charge directe du dossier sont
présentés au Président de la Commission localealide les demandes qu'ils jugent recevables et

propose au rejet celles qu’ils ne jugent pas rddesecompte tenu des revenus, du patrimoine, ou de
tout autre motif réglementaire.
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A ce stade de la campagne, la détermination dedleppe nécessaire a la couverture des besoins du
poste au titre de I'ensemble de I'année scolairsicd@rée nécessite obligatoirement la saisie doteala
de tous les certificats de scolarité des élevessimms apres premiere Commission nationale et de ce
potentiellement boursiers en seconde Commissialdota constatation de la non-scolarisation d’un
certain nombre d’éleves potentiellement boursipresaCNBL1 libére en effet des crédits pour instruir
les dossiers de seconde CLB

Une date limiteest fixée aux postes par I’Agence pour déterminfarmatiquement le montant de
leur enveloppe totale sur la base du taux de cHariegoris en compte en premiére Commission (taux
du 16 septembre 2018 Ce montant est rapproché du montant de I'enypelaje référence transmise
par I'’Agence apres la tenue de la premiére Comaorigsationale.

L'AEFE centralise I'ensemble des enveloppes stfles par les postes afin de déterminer si le
montant total de celles-ci est compatible aveolatibn budgétaire globale allouée au dispositif.

En cas de dépassement, une péréquation entre $tsspest réalisée (ventilation des crédits non
consommés de certains postes sur les postes essdémnt). L'AEFE, en lien avec la DFAE,
étudiera I'opportunité de redonner la main aux @@gbur qu’ils effectuent dans I'application SCOLA
locale, en amont de la CLB2, des propositions ded@mation, a la hausse comme a la baisse, de
quotités théoriques de bourse obtenues par sajgkcation du bareme, dés lors que ces modulations
sont justifiées par une situation familiale ou ontexte local spécifiques.

En cas de dépassement de I'enveloppe de référénde B consommation de lintégralité de la
provision pour risque, seules des mesures d'ortiiduel pourront étre retenué®jet de dossiers
ou pondération a la baisse) : aucune nouvelle raedeirégulation globale ne peut en effet étre mise
en place a ce stade de la campagne pour mairitsqiité de traitement entre les familles

Cette étape permet de définir une enveloppe limgaglobale dans laquelle doivent s’inscrire
obligatoirement les travaux de la seconde Commdsicale
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5. La Commission locale des bourses (CLB)

5.1.Rdle

La Commission locale des bourses (CLB), instituépres de chaque poste diplomatique ou
consulaire, a compétence sur tous les problemgsilié@ gestion des bourses scolaires au plan local.
Elle examine les dossiers de demande de boursést ees propositions a I'Agence qui décide de
l'attribution définitive des bourses aprés avisnd'Commission nationale (cf. chapitre 7).

5.2.Composition

- Présidence la Commission est présidée par le chef de pdiplematique ou consulaire, ou
son représentant. Le président doit veiller a aetqutes les composantes fixées a l'article 4
du décret 91-833 du 30 aolt 1991 énumérées ci-apiént convoquées et équilibrées dans
leur représentation respective. Au moins un merdbrehacune de ces composantes doit ainsi
étre invité a participer aux travaux.

- Membres de droit
» Le Conseiller culturel (ou son représentant) ;
= Le ou les Conseillers €élus représentant le payls @one a I'Assemblée des Francais
de I'Etranger (AFE).

Aux termes du décret n°® 84-252 2004 portant stdéuf'AFE, seuls les Conseillers élus de cette
assemblée sont membres de droit des Commissiogigsodes bourses scolaires.

Des lors, les parlementaires représentant les &isade I'étranger peuvent participer seulemerte ti
consultatif aux travaux de l'instance locale comi@ment aux dispositions fixées a l'article D531-47
du Code de I'éducation soit a leur initiative endiEmandant au Président de l'instance, soit a
l'invitation de ce dernier.

- Membres désignés
» Lesreprésentants des établissements ;
= Les représentants des syndicats de personnelgeasts ;
» Les représentants des associations de parentseS4&PE) ;
= Les représentants des associations de Frangatanber : uniguement les membres
des associations représentatives reconnues augliblique, Francais du monde-
ADFE et UFE.

- Membres consultatifsle président de la Commission locale peut fappel, a titre consultatif
ou d'expert, a toute personne qualifiée (membressdciations de Francais autres que
Francais du monde-ADFE et 'UFE...).

- En cas dempéchement, les membres de droit ou rdEsiggeuvent faire appel a un
représentantCelui-ci doit étre expressément mandaté.

- Secrétariat de la Commission localié est assuré par le consulat ou la section Waire de
lambassade.
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5.3.Fonctionnement

La Commission locale se réunit en séance plénieéue tbis par an. Dans les postes confrontés a un
nombre trés important de demandes, des pré-Conumsspeuvent étre organisées pour faciliter son
travail.

5.3.1Réunion de la CLB1

La premiere Commission locale se réunit entre taidee semaine d’avril et la premiere quinzaine de
mai pour les postes du rythme nord.

Sur la base des dossiers instruits par le postsutaire, et dans le cadre de I'enveloppe limitative
définie, elle doit examiner :
- Les demandes de renouvellemef# bourses pour les familles déja installées dans
circonscription ;
- Les premiéres demandémanant de familles déja installées ou nouvellénmstallées dans
la circonscription L'inscription effective des ants dans leur futur établissement scolaire n'a
pas a étre considérée dans le cadre de la procddulemande de bourses a ce stade de la
campagne.

5.3.2Réunion de la CLB2

La seconde Commission locale se réunit fin octetulébut novembre pour les postes du rythme nord.

Sur la base des dossiers instruits par le postiares la limite de I'enveloppe limitative définidlee
examine (ou réexamine) :

- Les premiéres demanddermulées par les familles installées dans la ociscription
consulaire apres la date limite de dépo6t des dssde 1ére Commission locale, ou émanant
de familles déja installées dans la circonscriptioais dont un changement de situation
notable intervenu apres la tenue de la 1ere Cononikscale justifie désormais une demande.
Ce type de demande peut également émaner de famille par manque d’information
reconnue par le poste, se sont trouvées dans Ksipitté de déposer dans les délais leur
demande.

- Les demandes ajournégar I'Agence aprés avis de la 1ére Commissioomealt:.

- Les demandes de révisioexprimées par les familles dont la situation firiare s’est
dégradée depuis la 1ére Commission locale, ougli@saui contestent la décision de rejet de
I'Agence aprés avis de la 1ére Commission natiop&lgui apportent des informations
complémentaires probantes par rapport au dossiéllagu avaient présenté en 1lere
Commission locale (cf. 3.3.2.).

Aucune demande de renouvellement de bourses ddélemmdija installées dans la circonscription
(sauf exception évoquée ci-dessus) ne doit nornele@tre présentée en 2nde Commission locale,
sauf cas de force majeure (échec au baccalaurgspjtdlisation du demandeur...) reconnu par le
poste. L’Agence se réserve cependant le droit siervér une suite favorable ou non & ces demandes,
aprés avis de la Commission nationale des boues.demandes doivent donc étre instruites et
présentées en Commission locale dés lors qu'alleisdeposées par les familles.

N.B. : Les enfants doivent étre effectivement stsds a la rentrée pour bénéficier d'une bourse en
seconde CLB
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5.3.3Préparation de la Commission

En vue des réunions pléniéres de la Commissioneoleaprésident veille a :

- Fixer les dates des réunions de maniere a perniatprarticipation de tous les membres de
droit ou désignés. Ces dates doivent, le cas éthétne arrétées en accord avec les autres
chefs de postes consulaires afin de permettre,mmoégmt aux Conseillers de I'AFE, de
participer aux différentes Commissions locales ela Icirconscription. Les dates arrétées
doivent en tout état de cause étre impérativemamipatibles avec le calendrier d’envoi des
dossiers fixé par I'’Agence ;

- Envoyer a chaque membre une invitation aux sessameempagnée du "Guide du participant
aux Commissions locales des bourses scolairessi @inéventuellement, des documents de
travail préparatoires aux travaux de la CLB (N.Bes documents ne doivent contenir aucune
information a caractere confidentiel sur les fagsill celles relatives a leurs ressources en
particulier) ;

- Mettre a la disposition des membres, au moinsjbuits avant la tenue de la réunion, dans les
locaux du consulat :

» Les documents de référence : instruction générale Iss bourses scolaires,
télégrammes diplomatiques (dépouillés de toutes lgférences soumises aux régles
de protection en matiére de codification et tragsion chiffrée) fixant le cadrage des
travaux des Commissions locales, et ceux résumesittravaux de la derniére
Commission nationale des bourses ;

= Les documents qui servent de support aux traval¥ndeance : bareme, tarifs, fiche
RESILO, dossiers individuels (liste et dossiersdmsandeurs)...

5.3.4Déroulement de la Commission
5.3.4.1. Documents mis a la disposition des membres de la @mission

Documents pouvant étre conseredsssue de la Commission :

- Les documents de référence : instruction générateles bourses scolaires en vigueur,
télégrammes diplomatiques banalisés fixant le geddes travaux des Commissions locales
ou résumant les travaux de la Commission natiatedebourses passée ;

- Ordre du jour de la Commission ;

-  Bareme;

- Tarifs scolaires.

Document a restituex I'issue de la Commission :
- La liste globale des propositions ou des léres ddetaet des renouvellements (en raison de
leur caractere confidentiel).

5.3.4.2.  Principe de confidentialité des débats

Tous les membres de la Commission locale s'engdgemellement et solennellement a respecter le
principe de confidentialité qui régit les débails s'engagent en particulier a :

- ne pas révéler I'avis exprimé par les différentsninees sur les dossiers présentés ;

- ne divulguer aucun élément relatif aux situatioes milles étudiées.

Ce principe de confidentialité doit étre rappelé Ipgprésident de la Commission locale au débat et

la fin de chaque session. Le président peut demantiagence d’exclure de l'instance tout membre
qui n‘aura pas respecté cette regle essentiebermtonctionnement du systeme.
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5.3.4.3. Demandes de bourses déposées par des membres dedmmission

Lorsque des membres de la Commission déposent émemdes demandes de bourses, I'examen de
leur dossier se fait hors de leur présence.

5.3.4.4. Droit et procédure de vote

Le droit de votgvoix délibérative) est dévolu au président ebédt inembre de droit ou désigrié
n'est pas dévolu aux membres consultatifs, aingiuguagents du poste diplomatique ou consulaire
autres gue le président de la Commission ; les mesntpnsultatifs participent uniguement au débat
en donnant leur avis d'expert.

S'agissant des Conseillers de I'AREOnformément aux dispositions arrétées par leulgire du 2
décembre 1991 relative aux fonctions et prérogstdes Conseillers de I'AFE, leur représentant n'a
pas délégation de pouvpet ne peut donc pas participer aux votes de tarfiesion.

Le recours a la procédure de vote en Commissiocaldodes bourses scolaires est facultatif. Tout
membre ayant voix délibérative peut demander asigeét de la Commission qu'il soit procédé a un
vote (sujet d’'ordre général ou dossier particuli@@pendant, aucun vote ne peut avoir pour objet la
remise en cause des dispositions réglementairéssfigar I'instruction générale ou les orientatides
cadrage de la campagne des bourses arrétées ganté

La procédure de vote ne peut étre mise en ceuvredagng le cadre des séances pléniéres de la
Commission. Celle-ci se prononce a la majorité mesbres présents. Aucune procuration de vote
n'est autorisée. En cas d’égalité de voix, cellpisident de la Commission est prépondérante.

Les résultats et motivations des votes doivent étresignés dans le procées-verbal de la réunion
transmis a 'AEFE.

Afin d’assurer I'équilibre des représentations diffferentes composantes en cas de vote sur les
dossiers individuels, en particulier dans les cismwiptions consulaires ou sont situés de trés
nombreux lycées et écoles, il est fixé que seudlgdprésentants des établissements, des assaxiation
de parents d’éléves et des représentants des pelsagnseignants ou sont scolarisés les enfants
concernés auront droit de vote sur le dossier dedde de bourse présenteé.

Ainsi, la liste des membres de la Commission lopalgvant étre conduits a votgur le dossier d’'une
famille s’établit comme suit :
- Le chef de poste ou son représentant, présiddat@emmission locale des bourses avec voix
prépondérante ;
- Les Conseillers a I'A.F.E de la zone ;
- Le Conseiller culturel ou son représentant ;
- Un ou deux responsable(s) pédagogique(s) (proviseDirecteur d’école) et un responsable
de la gestion (représentant le comité de gestion...)
- Un représentant de chacune des associations dagpdréléves constituées de I'établissement
de scolarisation des enfants ;
- Un représentant des associations de Francais BtRAD.F.E ;
- Un représentant de chaque syndicat d’enseignant®@blissement de scolarisation des
enfants.
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5.4 Travaux de la premiére Commission locale (CLB1)
5.4.1Introduction des débats

Le président :

- Fait le point sur les résultats de la derniere Casion nationale (décisions d'ordre général,
décisions particuliéres de I'Agence) ;

- Annonce le cadre réglementaire et budgétaire deqael s'inscrivent les travaux de la
présente Commission locale : il rappelle les mastage I'enveloppe de référence, de
'enveloppe des besoins et de I'enveloppe limimatdans lequel l'instance locale devra
inscrire ses travaux ; il expligue comment a ét@éria dialogue de gestion et en indique les
conclusions (il explicite notamment les mesuresrdi® général éventuellement prises en
accord avec 'AEFE et la DFAE) ;

- Rappelle le principe de confidentialité des débats

- Sollicite des membres les observations éventuditedre général suscitées par ses propos ou
le contexte de la campagne.

5.4.2Bareme

La Commission locale valide et actualise, danseipect des dispositions réglementaires fixées les
seuils d’exclusion en matiére de patrimoine mob#ieimmobilier.

Elle détermine et actualise par ailleurs_la listécjze et exhaustive des piéces justificatives des
ressourcesa produire a I'appui des demandes de bourses,teaepu de la spécificité du pays, sur la
base de la liste type définie par I'Agence.

5.4.3Examen des tarifs scolaires

L'évolution des tarifs scolaires justifiée dans urste présentée par le(s) chef(s) d'établissensnt e
présentée a la CLB.

Les membres de l'instance sont informés des mesigredgulation éventuellement prises par le poste
et 'AEFE dans le cadre de la maitrise de I'envptopréalablement & la réunion de l'instance.

5.4.4Examen des dossiers individuels

La Commission locale peut proposer les demandbesueses a I'Agence :
- Avec avis favorable ;
- A T'ajournement (uniguement en premiere Commisdiorale pour réexamen en 2nde
Commission locale sur la base d'éléments complé&inest;
- Aurejet.

N.B. : la proposition d’ajournement doit demeurgceptionnelle et étre réservée aux seuls dossiers
gue le poste et la CLB estiment devoir étre revusezonde Commission locale compte tenu de la
situation particuliére de la famille.

Le président de la Commission ou l'agent consukireharge de l'instruction des dossiers présente
pour chaque dossier individuel la situation farféligorofessionnelle, financiére et patrimoniale du
demandeur (s'il s'agit d'un renouvellement, il algna quotité de bourse obtenue par la famille I'a
passé), communique les principales données chsffdéedossier, et donne l'avis du poste tel qu'il
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résulte de l'instruction du dossier, de I'entretiavec la famille et des conclusions de la visite a
domicile éventuellement diligentée.

Les membres de la Commission échangent alors tofdemation fiabledont ils ont connaissance
pour un éclairage plus complet du dossier. Ils pativnotamment apporter des éléments
complémentaires sur :
- Les éléments du niveau de vie de la famille ;
- Les changements récents ayant modifié€ de faconifisafive la situation familiale ou
professionnelle du demandeur ;
- Les problemes de réglement des frais de scolagit€ontrés par la famille les années
précédentes (premiéres demandes avec quotitésligaiti

Les membres de la Commission locale donnent leig s les dossiers tels gu'ils résultent de
l'instruction préalable par le poste :

- lls peuvent proposer des modifications sur certaiossiers_dans le respect impératif de
I'enveloppe limitative définieen compensant toute pondération a la hausse’'qares a la
baisse.

NB : Les différents éléments composant le barénresttaent un faisceau d’indices sur la
situation des familles, sur la base duquel la CkBf@endée, au regard de la situation familiale
considérée dans son ensemble, a proposer une riodwda la quotité théorique qui découle
de l'application stricte du bareme. La CLB est égant fondée a proposer, a titre
exceptionnel, au cas par cas, le déplafonnementgesifamilles bénéficiant d’une quotité a
100% dans les établissements ou les tarifs sofurplés. Le recours a cette mesure doit étre
justifié au regard d'une situation familiale glabadarticulierement difficile, I'objectif étant
d'éviter la non scolarisation d'enfants boursier$agnilles en grande difficulté pour lesquelles
le moindre reste a charge serait insoutenable.

- En outre, les CLB ont la latitude de faire une pifion favorable sur des dossiers ajournés
ou rejetés par le poste lors de la phase d'instrmucCes propositions favorables devront étre
dument motivées (ex : dossier complété entre lalén'instruction et la tenue de la CLB1).
Ces dossiers pourront s'inscrire en dépassement’edweloppe limitative de CLBI.
L’enveloppe de CLB2 sera diminuée a due concurresfoe que I'ensemble des propositions
de la CLB tiennent dans I'enveloppe globale linvemnotifiée au poste.

Lorsque le dossier est clair, complet, et n'appalieune réserve de la Commission, il est proposé a
I'attribution conformément a I'analyse du poste kubase de la quotité théorique calculée en strict
application du bareme éventuellement ajustée paodete pendant la phase du dialogue de gestion (cf.
4.8).

Lorsque le dossier est proposé par le poste aufagment ou au rejet de la CLB et qu'il n'appelle
aucun commentaire la proposition est considérédémpar I'instance locale.

Lorsque l'analyse de la Commission locale difféeecgélle du poste, une position sur le dossier est
adoptée apres débat.

Toute dérogation aux seuils d’exclusion fixés ertién@ de patrimoine doit étre impérativement
débattue et argumentée. Il doit en étre rendu cehgms le proces-verbal de l'instance.

Pour les dossiers particulierement difficiles aréper, la Commission locale peut demander au poste
de diligenter une visite au domicile du demanddang§ ce cas le dossier est proposé a I'ajournement)
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Résultats des travaux de la CtBe montant des propositions de la CLB (rapproghémontant de
I'enveloppe limitative) est arrété. Il doit étrencmuniqué aux membres de la CLB avant la fin des
travaux de l'instance. Il est porté au procés-viedeala CLB ainsi que le montant de I'enveloppe de
référence.

5.5.Proces verbal de la CLB1

Les délibérations des séances pléniéres des Commnsidscales sont confidentielles. Elles font l&ibj
d'un proces-verbal, rédigé par le poste consulgué,constitue la piéce essentielle du dossier de
Commission locale transmis a I’Agence

5.5.1Signature des membres composant la Commission

Le procés-verbal doit mentionner la compositiodad€ommissionmembres convoqués et membres
présents (feuille de présence) avec lindicatiogcise de la qualité au titre de laquelle ils sont
intervenus en CLB.

Il doit étre_contresigné dans les meilleurs débaistous les participantapres que ceux-ci ont vérifié
sa conformité aux débats tenus lors de la Commmissio

5.5.2Contenu

Si le procés-verbal n'a pas pour objet de repredliitégralité des propos échangés, il doit cepahd
rendre compte des décisions et des positions gigtifes prises au cours de la réunion, a plufort
raison si leur consignation est expressément de@egpak les participants eux-mémes.

Il doit ainsi obligatoirement présenter les dossiproposés au rejet, a l'ajournement, et ceux pour
lesquels une quotité différente de la quotité tiuémr a été proposeaccompagnés d’'un commentaire
pour chaque famille concernée. La justificatior'alribution de bourses parascolaires doit égateme

y figurer, ainsi que la cohérence de la décisiasepau regard de I'historique de la famille dans le
dispositif.

En cas de recours a une procédure de, Vetproces-verbal doit détailler I'objet précis hte, les
membres y ayant participé et les arguments avaay@d conduit a la proposition de la Commission
locale.

Le président de la CLB veillera & ce qu’aucun comtiaiee ni appréciation subjectifs n'y figure.
5.6.Notification aux familles par le poste des proposibns

Toute proposition défavorable de la Commission IB¢ajournement ou rejet) doit étre notifiee aux
familles par le poste dés la fin des travaux de l'instance.

Aucune proposition favorable n’est notifiée a @stde la campagne, I’Agence pouvant étre conduite
a modifier la quotité accordée aux familles.

5.7 Transmission du dossier de la CLB1 a 'AEFE

Le dossier de 1ére Commission locale des bourdesaloporter les piéces suivantes :
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1. Le proces-verbal (un seul exemplaire) signé pas lesimembres participaatia réunion de la
léere Commission locale et la liste des membresamms et présents (feuille de présence).
Le document peut étre transmis dans un premierdemp signé pour accélérer le traitement
du dossier par 'AEFE

2. Les fiches “SCO/ETAB” (modele dans le mémento) enéznt les tarifs scolaires applicables
a la prochaine rentrée scolaire. Ces fiches doi@&et diment datées et signées par le chef
d’établissement et le Conseiller culturel

3. Un relevé d'identité bancaire (ou son équivalemtoktpar I'organisme teneur de compte)
indiquant pour chaque établissement le compteesyuel les subventions de bourses seront
versées et la monnaie de réglement a utiliserituklite de compte figurant sur ce RIB doit
obligatoirement étre une personne morale (étallieeg organisme gestionnaire de
I'établissement...).

4. Les demandes de dérogation pour chaque classeamaldguée signées par le Conseiller
culturel et l'autorité diplomatique ou consulaifer(nulaire DC du mémento).

5. Les listes des boursiers bénéficiant :
= d’exonérations consenties aux enfants des persopaeles établissements ;
= (d’aides a la scolarisation consenties (employegarmismes locaux...).
Lorsqu'aucun enfant n'est concerné, ces listesafiobligatoirement étre produites avec
la mention « néant ».

6. Laliste des éléves isolés demandeurs de boursesac I'inscription au CNED.

7. Laliste des dérogations spéciales (principe ddegase des parents) et la liste des dérogations
pour dépassement de limite d’age avec avis défale(ormulaire LA du mémento).

8. Envoi : le dossier complet des propositions, avedets les pieces énumérées ci-dessus, est a
transmettre par la valise diplomatique sous pintea :

Agence pour I'Enseignement Francais a I'Etranger
Service de l'aide & la scolarité
23, place de Catalogne
75014 PARIS

Les postes doivent transmettre les dossiers aldegeu plus tard a la date fixée par le
télégramme de cadrage des travaux de premiére Gxiomiocale

5.8.Travaux de la CLB2
5.8.1Introduction des débats

Le président :
- Fait le point sur les résultats de la derniere Casion nationale (décisions d'ordre général,
décisions particuliéres de I'Agence) ;
- Annonce le cadre réglementaire et budgétaire daqael s'inscrivent les travaux de la
présente Commission locale : il rappelle les mdstate I'enveloppe de référence, de
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'enveloppe des besoins et de I'enveloppe limiatdans lequel l'instance locale devra
inscrire ses travaux ; il expligue comment a ét@érnia dialogue de gestion et en indique les
conclusions (il explicite notamment les mesuresrdi® général éventuellement prises en
accord avec 'AEFE et la DFAE) ;

- Rappelle le principe de confidentialité des débats

- Sollicite des membres les observations éventuditedre général suscitées par ses propos ou
le contexte de la campagne.

5.8.2Baréme

La Commission locale est informée du bareme vatide 'Agence apres avis de la Commission
nationale. Il reste applicable jusqu’a la fin dednpagne.

5.8.3Examen des tarifs scolaires
Les membres de l'instance sont informés des tdéfmitifs pris en compte dans le calcul des droits

5.8.4Examen des dossiers individuels

La Commission locale peut proposer les demandésueses a I'Agence :
- avec avis favorable ;
- aurejet.

Le président de la Commission ou l'agent consukireharge de l'instruction des dossiers présente
pour chaque dossier individuel la situation farféligorofessionnelle, financiére et patrimoniale du
demandeur (s'il s'agit d'un renouvellement, il algna quotité de bourse obtenue par la famille I'a
passé), communique les principales données chiffi@edossier, et donne l'avis du poste tel qu'il
résulte de l'instruction du dossier, de I'entreti@vec la famille et des conclusions de la visite a
domicile éventuellement diligentée.

Les membres de la Commission échangent alors tofgemation fiabledont ils ont connaissance
pour un éclairage plus complet du dossier. lls patvnotamment apporter des éléments
complémentaires sur :
- les éléments du niveau de vie de la famille ;
- les changements récents ayant modifié de faconifissive la situation familiale ou
professionnelle du demandeur ;
- les problemes de reglement des frais de scolaeiteontrés par la famille les années
précédentes (premieres demandes avec quotitésligaiti

Les membres de la Commission locale donnent leig stw les dossiers tels qu'ils résultent de
I'instruction préalable par le poste :

- lls peuvent proposer des modifications sur certaiossiers_dans le respect impératif de
'enveloppe limitative définieen compensant toute pondération a la hausse'qaras a la
baisse.

NB : Les différents éléments composant le barémmestitaent un faisceau d'indices sur la
situation des familles, sur la base duquel la CkBf@endée, au regard de la situation familiale
considérée dans son ensemble, & proposer une riodua la quotité théorique qui découle
de l'application stricte du bareme. La CLB est égant fondée a proposer, a titre

39



»
>
&
exceptionnel, au cas par cas, le déplafonnementdesifamilles bénéficiant d’une quotité a
100% dans les établissements ou les tarifs sofurnplés. Le recours a cette mesure doit étre
justifié au regard d'une situation familiale glabadarticulierement difficile, I'objectif étant

d'éviter la non scolarisation d'enfants boursier$agnilles en grande difficulté pour lesquelles
le moindre reste a charge serait insoutenable.

- En outre, les CLB ont la latitude de faire une pifion favorable sur des dossiers ajournés
ou rejetés par le poste lors de la phase d'instrmucCes propositions favorables devront étre
dument motivées (ex : dossier complété entre laléif’instruction et la tenue de la CLB1).
Ces dossiers pourront s'inscrire en dépassement’edweloppe limitative de CLBI.
L’enveloppe de CLB2 sera diminuée a due concurresfoe que I'ensemble des propositions
de la CLB tiennent dans I'enveloppe globale linvamnotifi€e au poste.

Lorsque le dossier est clair, complet, et n‘appalieune réserve de la Commission, il est proposé a
I'attribution conformément a I'analyse du poste kubase de la quotité théorique calculée en strict
application du bareme éventuellement ajustée paodée pendant la phase du dialogue de gestion (cf.
4.8).

Lorsque le dossier est proposé au rejet de la CGlgpr'é n'appelle aucun commentaire, la proposition
est considérée validée par I'instance locale.

Lorsque l'analyse de la Commission locale difféeecgélle du poste, une position sur le dossier est
adoptée apres débat.

Toute dérogation aux seuils d’exclusion fixés ertién@ de patrimoine doit étre impérativement
débattue et argumentée. Il doit en étre rendu cehgms le proces-verbal de l'instance.

Pour les dossiers particulierement difficiles arépier, la Commission locale peut demander au poste
de diligenter une visite au domicile du demandeur.

Résultats des travaux de la CLBR montant définitif des propositions de la CiiBpproché du
montant de I'enveloppe limitative) est arrété.si eemmuniqué aux membres de la CLB.

5.9.Proces verbal de la CLB2

Les délibérations des séances pléniéres des Comnsigscales sont confidentielles. Elles font l&ibj
d'un proces-verbal, rédigé par le poste consulgué,constitue la piéce essentielle du dossier de
Commission locale transmis a I’Agence

5.9.1Signature des membres composant la Commission

Le procés-verbal doit mentionner la compositiodad€ommissionmembres convoqués et membres
présents (feuille de présence) avec lindicatiogcise de la qualité au titre de laquelle ils sont
intervenus en CLB.

Il doit étre_contresigné dans les meilleurs débaistous les participantapres que ceux-ci ont verifié
sa conformité aux débats tenus lors de la Comnmissio

5.9.2Contenu
Si le procés-verbal n'a pas pour objet de repredliitégralité des propos échangés, il doit cepahd
rendre compte des décisions et des positions gigtiies prises au cours de la réunion, a plufort
raison si leur consignation est expressément de@egpak les participants eux-mémes.
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Il doit ainsi obligatoirement présenter les doSs{Bnoposés au rejet et ceux pour lesquels unet§uoti
différente de la quotité théorique a été proppaéeompagnés d’un commentaire pour chaque famille
concernée. La justification de I'attribution de tsms parascolaires doit également y figurer, ajosi

la cohérence de la décision prise au regard detdifique de la famille dans le dispositif.

En cas de recours a une procédure de, Vetproces-verbal doit détailler I'objet précis hte, les
membres y ayant participé et les arguments avaay@d conduit a la proposition de la Commission
locale.

Le président de la CLB veillera & ce qu’aucun comtiaiee ni appréciation subjectifs n'y figure.

5.10. Notification aux familles par le poste des proposibns

Toute proposition défavorable de la Commission llo¢eejet) doit étre notifiee aux famillgzsar le
poste dés la fin des travaux de l'instance.

Toute proposition favorable (quotité totale ou jedlg) peut également étre communiquée dés la fin
des travaux de linstance par tout moyen de comaadion (téléphone, courriel, fax, courrier).
Cependant, ces communications doivent étre impéragnt accompagnées de l'avertissement suivant
: "proposition faite au nom de la Commission locaéss dhourses scolaires de..., sous réserve de la
décision définitive de I'Agence pour I'enseignenfiramicais a I'étranger, apres avis de la Commission

nationale des bourses scolaires. Toute décision nonforme a cette proposition vous sera
immediatement notifiée"

5.11. Transmission du dossier de la CLB2 a 'AEFE

Les dossiers de demandes de bourses de 2nde Cidhtloomporter :

1. Le proces-verbal signé par tous les membres paatitia la deuxieme réunion de la
Commission locale et la liste détaillée des memhresvoqués et présents (feuille de
présence).

2. Un certificat collectif de scolarité par établissh établi, daté et signar le chef
d'établissement comportant par ordre alphabétiqus fes enfants proposésl’obtention
d’'une bourse en lere et 2nde Commission lodaler année de naissance et la classe
fréquentée, en veillant a la parfaite conformité dems et prénoms des enfants avec ceux de
leur inscription au registre mondial des Franctablés hors de France.

3. La liste des enfants auxquels une bourse avait&ibuée a l'issue de la 1ére CNB et qui ne
sont pas scolarisés a la rentrée, ainsi que | deteur non scolarisation.

4. Les listes actualisées complémentaires éventudtiedoursiers bénéficiant :
= d’exonérations consenties aux enfants des persopaeles établissements ;
= (d’aides a la scolarisation consenties (employegamismes locaux...).
Lorsqu’aucun enfant n'est concerné, ces listes efdivetre produites avec la mention
« néant ».
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Les demandes de dérogation pour dépassement de lifdige pour les enfants concernés
(1ére et 2nde CLB — formulaires LA du mémento) ana'avis défavorable.

Les demandes de dérogation pour classes non honé@sgon transmises dans le dossier de
léere Commission locale (formulaire DC du mémento).

N.B. : en l'absence de dossiers a examiner et deio@ de la 2nde Commission locale des

bourses seuls les certificats de scolarité, établis emeldt signés par les établissements
concernant les éléves boursiers en 1ére CNB do@temtransmis a I'Agence.

7.

Envoi : le dossier complet des propositions, aeedels les pieces énumérées ci-dessus, est a
transmettre par la valise diplomatique sous pintea :

Agence pour I'Enseignement Francais a I'Etranger
Service de l'aide a la scolarité
23 place de Catalogne
75014 PARIS

Les postes doivent transmettre les dossiers aideggeu plus tard a la date fixée par le
télégramme de cadrage des travaux de seconde Csiomliscale
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6. L’'instruction des dossiers de Commission locale pdtAEFE

6.1.Examen des dossiers de CLB1

Le service de l'aide a la scolarité de I'AEFE calige les fichiers correspondant aux propositices d
Commissions locales et s’assure de la réceptidieagemble des documents réglementaires exigés.

Il controle I'ensemble des dossiers transmis difiedes erreurs matérielles

Il modifie les propositions individuelles qui sexai contraire a la réglementation.

Il prend des mesures de régulation complémentpivas les Commissions locales qui n'auraient pas
respecté I'enveloppe limitative fixée sans motigilimes. (Exceptionnel aprés dialogue avec les
postes).

En cas de trop nombreux dépassements justifiedepaCommissions par des motifs 1égitimes, en
dernier recours, I'’Agence pourra appliquer une larisation du taux de participation des familles a
I'équilibre budgétaire (dans I'hypothése ou la neace manceuvre de sécurité ménagée lors de la
définition initiale des crédits disponibles ne gaff pas a « absorber » I'écart constaté).

Dans ce cadre, I'Agence met les dossiers de Coruniscale en état d’examen par la Commission
nationale.

6.2.Examen des dossiers de CLB2

Le service de l'aide a la scolarité de I'AEFE calige les fichiers correspondant aux propositices d
Commissions locales et s’assure de la réceptidieagemble des documents réglementaires exigés.

Il contr6le 'ensemble des dossiers transmis difietes erreurs matérielles
Il modifie les propositions individuelles qui sexai contraire a la réglementation.
Il prend des mesures individuelles de régulatiommémentaires pour les Commissions locales qui

n'auraient pas respecté I'enveloppe limitative éixé

Dans ce cadre, 'Agence met informatiquement lessidos de Commission locale en état d’examen
par la Commission nationale.
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7. La Commission nationale des bourses

Les bourses sont attribuées par 'AEFE aprés duiszedCommission nationale instituée aupres du
Directeur de I'AEFE. Celle-ci se réunit deux fomr @n, en juin ou début juillet et en décembre,
conformément aux dispositions fixées aux articles 5 du décret n° 91-833 du 30 ao(t 1991.

7.1.Composition

- Présidence la Commission nationale des bourses (CNB) eésigée par le Directeur de
I’Agence.

- Ministere des Affaires Etrangeres :
= Le Directeur général de la Mondialisation, du déppement et des partenariats ou
son représentant ;
= Le Directeur des Francais a I'étranger et de I'adlstiiation consulaire (DFAE) ou son
représentant ;
= Un inspecteur général des affaires étrangeresmuepoesentant.

- Ministére de I'Education nationale :
= Le Directeur des affaires générales, internaticnad¢ de coopération ou son
représentant ;
» Uninspecteur général désigné par le Ministre.

- Deux Sénateurs représentant les Francais étalbtisded-rance ;

- Deux Députés représentant les Francais établisdeofsance ;

- Deux Conseillers de I'Assemblée des Francais thatiger (AFE) ;

- Quatre représentants des associations de paréféset ;

- Deux représentants des organismes gestionnairdabliséements scolaires francais a
I'étranger ;

- Deux représentants des associations de Francdiétdager (Francais du Monde-ADFE et
UFE) ;

- Trois représentants des organisations syndicaf@ggentatives des personnels enseignants
francais.

- Secrétariat assuré par le service de 'aide a la scolagtéAbence.

7.2 Fonctionnement

La Commission nationale est consultée sur toutegjlestions relatives aux bourses scolaires. Elle
examine les critéres d'attribution des boursesehé son avis sur les propositions des Commissions
locales sur la base des dossiers instruits et@éstpar le service de I'aide a la scolarité dgéAce.

Lui sont également soumises pour avis les envebomje référence allouées par I'Agence aux
Commissions locales.

Conformément au décret susvisé, I’Agence doit erfiueillir I'avis conforme de la Commission
nationale sur les demandes de dérogations powesla®n homologuées qui lui sont présentées.
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7.3.Déroulement des travaux de la CNB1

L’Agence présente a l'instance nationale :
- Le bareme mis en place par I'’Agence pour assureespect de la dotation budgétaire
allouée ;
- Les mesures de régulation générales adoptéeses/podtes ;
- Le différentiel entre les propositions de chaqueBGit celles proposées par 'Agence apres
contréle du dossier.

7.4 Décisions de I'Agence aprés avis de la Commissioationale

L'Agence :
- Attribue les bourses ;
- Ajourne les dossiers en vue d'un nouvel examemda £ommission locale ;
- Rejette les demandes.

7.5.Notification des décisions
7.5.1Aux postes diplomatiques ou consulaires

Dés la fin des travaux de la Commission natioriéddgence transmet a chaque poste un télégramme
présentant ses décisions le concernant.

Sont parallélement transmises :
- laliste des demandeurs de bourses ;
- laliste des dossiers proposés a I'ajournement ;
- laliste des dossiers proposés au rejet.

7.5.2 Aux familles

Elle est faite par le poste diplomatique ou corigeldés réception des listes susvisées dans leidbgi
consulaire.

Dans tous les cas, l'information des familles goéciser que les bourséwotifiées en montant et en
guotité) sont attribuées sous réserve de
- La scolarisation effective de tous les enfantsadiaimille faisant I'objet d’'une attribution ; la
non scolarisation d'un enfant a la rentrée dimiraregeffet, les dépenses scolaires et donc le
niveau de la quotité théorique de bourses attribuée
- Lafréquentation effective de la classe au titréadeelle les bourses sont accordées ;
- L'utilisation effective des services couverts pas bourses (demi-pension, internat, transport
scolaire etc.). Tout non-usage diminue les dépestsdaires donc la quotité attribuée ;
- Le retrait de 'homologation, aprés la 1ere Comiuis$ocale, des classes fréquentées par les
enfants boursiers ;
- L'absence d'un changement ultérieur de la situdiimanciere des familles ;
- Les résultats d’'une enquéte sociale consulairetégbement diligentée.

S'agissant des ajournements et rejefisavaient été proposés par la Commission logtatetifiés aux
familles a l'issue de celle-ci (cf. 5.6.), une neller notification doit étre faite aux familles afile les
informer de la décision définitive prise par I’Agenapres avis de la Commission nationale.
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7.5.3Aux membres des Commissions locales

Les membres de la Commission locale doivent éfoermés, dés réception du télégramme et des listes
par le poste, des décisions prises par I'’Agencésagvis de la Commission nationale. A cette fin,
doivent étre mis a leur disposition pour consuwtatidans les locaux du poste, les documents
suivants :
- Télégramme adressé a tous les postes résumamavesix de la Commission nationale des
bourses ;
- Télégramme spécifigue a chaque poste annoncadétasions prises par ’Agence apres avis
de la Commission nationale ;
- Liste des propositions, des ajournements et dessrdgcidés par I'Agence, aprés avis de la
Commission nationale.

7.6.Déroulement des travaux de la CNB2

L'Agence présente a l'instance nationale :
- Le bareme mis en place par I'’Agence pour assureespect de la dotation budgétaire
allouée ;
- Les mesures de régulation individuelles prised’ggence ;
- Le différentiel entre les propositions de chaqueBGit celles proposées par I’Agence apres
contrble du dossier.

7.7 Décisions de I'Agence apres avis de la seconde Coission nationale (CNB2)

L'Agence :
- Attribue les bourses ;
- Rejette les demandes.

7.8 Notification des décisions
7.8.1Aux postes diplomatiques ou consulaires

Dés la fin des travaux de la Commission natioriédgence transmet a chaque poste un télégramme
présentant ses décisions le concernant.

Sont parallélement transmises :
- Laliste des boursiers ;
- Laliste des dossiers rejetés.

7.8.2 Aux familles

Elle est faite par le poste diplomatique ou coriselldes réception des listes susvisées dans leidbgi
consulaire.

Dans tous les cas, l'information des familles goéciser que les bourséwotifiées en montant et en
guotité) sont attribuées sous réserve de
- La scolarisation effective de tous les enfantsadiaimille faisant I'objet d’'une attribution ; la
non scolarisation d’un enfant & la rentrée dimireregffet, les dépenses scolaires et donc le
niveau de la quotité théorique de bourses attribuée
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- Lafréquentation effective de la classe au titréadeelle les bourses sont accordées ;

- L'utilisation effective des services couverts pes bourses (demi-pension, internat, transport
scolaire etc.). Tout non-usage diminue les dépestws®aires donc la quotité attribuée ;

- Le retrait de 'homologation, aprés la 1ere Comiuis$ocale, des classes fréquentées par les
enfants boursiers ;

- L’absence d’un changement ultérieur de la situdiimenciére des familles ;

- Les résultats d’'une enquéte sociale consulairetégbement diligentée.

S'agissant des rejetsli avaient été proposés par la Commission |lastatetifiés aux familles a l'issue
de celle-ci (cf. 5.6.), une nouvelle notificationitdétre faite aux familles afin de les informer lde
décision définitive prise par I'’Agence aprés awdalCommission nationale.

7.8.3Aux membres des Commissions locales

Les membres de la Commission locale doivent éfoermés, dés réception du télégramme et des listes
par le poste, des décisions prises par I'Agenceésapvis de la Commission nationale. A cette fin,
doivent étre mis a leur disposition pour consuwtatidans les locaux du poste, les documents
suivants :
- Télégramme adressé a tous les postes résumamavesit de la Commission nationale des
bourses ;
- Télégramme spécifigue a chaque poste annoncadétisions prises par ’Agence apres avis
de la Commission nationale ;
- Liste des propositions et des rejets décidés pgehce, aprés avis de la Commission
nationale.

47



8. Période hors Commission locale

Elle s’étend du ler janvier au 28 février de I'amrs€olaire en cours au plus tard (sauf cas de force
majeure : crise politique ou financiére dans lespagces dans la famille...)

Ne pouvant étre présentées par les familles qusdpréenue de la seconde Commission nationale, les
demandes hors Commission locale sont instruiteteparvice de I'aide a la scolarité de I'Agence.

Elles couvrent :

8.1.Demandes des familles nouvellement installées dalascirconscription consulaire, apres
la date de dépbt des dossiers de la CLB2

Ces demandes doivent étre pré-instruites par Isepaans le logiciel consulaifguis transmises au
fil de I'eau pour examen et décision a I’Agence.

Doivent étre transmis :
- Une copie du dossier complet de demande de bodégmssé par la famille (en y joignant
toutes les piéces justificatives des revenus etldages) ;
- La fiche famille—enfant(s) ;
- Le(s) certificat(s) de scolarité indiquant la dapeécise d'entrée des enfants dans
['établissement ;
- L'avis du poste sur la demande.

8.2.Les demandes de révision formulées par des famille®ont la situation financiére s’est
brutalement dégradée (déces, maladie, chémage, csttaphe naturelle...) ou qui
souhaitent une révision de leur dossier aprés tenuke la CLB2 (voire de la CNB2)

Ces demandes de révision s’assimilent a_des regpacieuxdevant le Directeur (la Directrice) de
I'AEFE. Elles sont dans ce cas instruites par teise de I'aide a la scolarité de '’Agence.

Ces demandes doivent étre pré-instruites par Isepaans le logiciel consulaifguis transmises au
fil de I'eau pour examen et décision a I’Agence.

Doivent étre transmis :

- Une copie du dossier complet de demande de bodégssé par la famille (en y joignant
toutes les piéces justificatives des revenus etldages) ;

- La fiche famille-enfant(s) ;

- Le(s) certificat(s) de scolarité indiquant la dapeécise d'entrée des enfants dans
['établissement ;

- Une lettre de recours adressée a la directrici\derice;

- L'avis du poste sur la demande.

La Commission locale et la Commission nationalet Soformées a posteriori de la décision de
I’Agence sur ces demandes.

48



9. Clbture de la campagne

Elle est prononcée aprés réception de I'ensemidebdans de fin de campagne transmis par les
établissements.

9.1.Production du formulaire bilan

En fin d'année scolaire, chaque établissementmouire un bilan de fin de campagne des bourses
scolaires ;_la fiche BILANdu mémento joint en annexe a la présente insbryctioit étre établie au
début du mois de jujrc’est-a-dire du dernier mois de I'année scolagecernée, et transmise dés que
possible a I'’Agence, signée par le chef d’étabiiss#t et le trésorier ou le Directeur administratif
financier.

Elle précise le temps de présence effectif desdiensrn’ayant pas fréquenté les cours durant 'anné
scolaire complete ainsi que, le cas échéant, lessbs non consommeées en totalité ou seulement
partiellement.

9.2.Calcul des sommes réellement dues

Les sommes réellement dues sont calculées au prowattemps de présence selon les régles
suivantes :

- L’année scolaire est divisée en 10 mois ;

- Chaque mois commencé est d0.

N.B. : Concernant les bourses parascolaires (demsipn, transport...), le montant de la bourse
définitivement accordé doit correspondre au mordaria prestation réellement consommée.

Ne sont pas affectées par I'ajustement au proratéechps de présenceles bourses de premiére
inscription, d'inscription annuelle, de manuels feurnitures scolaires (entretien), de soutien
exceptionnel et d'assurance, dont les montantenestdivisibles et donc acquis aux familles méine s
I'éléve a quitté I'établissement en cours d'année.

9.3.Réajustement éventuel et liste définitive des bouess

Aucune subvention au titre de la campagne des bsuwsivante ne peut étre versée avant traitement
par I'Agence du bilan et calcul de I'éventuel rédfument au titre de I'année scolaire précédente

Aprés traitement du bilan, 'Agence transmet auteda liste définitive des boursiede I'année
scolaire concernée a partir de laquelle la sitnatiéfinitive de la campagne des bourses est établie
accompagnée de la fiche de réajustement de la stidoveorrespondante
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10 Modalités de paiement des subventions pour les baes scolaires

10.1. Calendrier du paiement

Le paiement des subventions pour les bourses m®laux établissements est effectué selon le
calendrier suivant.

10.1.1.Avant la rentrée scolaire

Un premier acompte est versé sur la base des ntserdes bourses accordées apres avis de la lere
Commission nationale.

10.1.2. Au deuxiéme trimestre de I'année scolaire (févriemars)

Un deuxiéme acompte représentant la différences éatmontant du premier acompte et le montant
total des bourses accordées apres avis de la 2ndmiSsion nationale.

10.1.3.A la fin de I'année scolaire

Le service de l'aide a la scolarité de I'Agencecpde a un bilan comptable qui tient compte :
- Des éventuelles demandes traitées hors Commisxiafel;
- Du bilan de fin de campagne transmis par I'étabtisant.

Si ce bilan aboutit a un solde en faveur de I'&abient, il est ajouté au montant du premier at®mp
de I'année scolaire suivante. Si le solde est eeuiade I'Agence, il est déduit de ce méme acompte.

10.2. Mise en paiement des subventions

Les pieces justificatives du paiement des subvestitansmises aux postes et aux établissements sont
les suivantes :

10.2.1.Pour le paiement du premier acompte
La liste des demandeurs par établissement, accaor@padjune fiche de paiement du ler acompte,
indiqguant le montant des crédits accordés aprés @éwila 1ére Commission nationale et prise en
compte de I'éventuel réajustement de fin de camgpagn

10.2.2.Pour le paiement du deuxieme acompte

La liste des boursiers par établissement actuadipées la deuxieme Commission nationale et la fiche
de paiement du 2nd acompte.

10.2.3.Pour le réajustement de fin de campagne

La liste définitive des boursiers et une fiche égustement de fin d’année scolaire.
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10.3. Modalités de paiement

Le comptable assignataire de ces dépenses esht'Ageptable de I'AEFE.

Toutes les décisions financieres relatives au paiendes bourses scolaires sont libellées dans la
monnaie d'appel des frais de scolarité qui permet de garantir dans tous les cas auliés le
montant des frais de scolarité supportés quelles spient les variations éventuelles des taux de
change enregistrées en cours d’année.

Les établissements conservent cependant le chamoadie de réglement (en euros ou en devises) des
subventions. Ce mode est fixé pour 'ensemble dam@e scolaire.

En cas de demande de paiement en euros, le maletéentiécision financiére (en monnaie d'appel des

frais de scolarité) est converti en euros au journthndatement (date de mise en paiement par

'Agence de la subvention). L’établissement suppodans ce cas, les éventuelles pertes au change
générees par cette procédure

10.4. Rétrocession de bourses aux familles

Ne peuvent étre rétrocédées aux familles par lliétdment que les bourses parascolaires suivantes :
- Transport individuel ou aux examens ;
- Manuels et fournitures scolaires (entretien) désdpie leur achat est a la charge des familles ;
- Hébergement ;
- Soutien exceptionnel.

Il appartient aux établissements de verser cesbswux familles. S'il est constaté, et seulemansd
ce cas, que les bourses versées ne servent pasvidr des prestations auxquelles il est destiné,
I'établissement peut retenir la bourse et ne pastaer aux familles, et décider directement de son
imputation (correspondant a 'objet prévu) ou, &adg en rétrocéder le montant a ’Agence lors du
bilan de fin d’année.

Le versement de ces bourses doit intervenir dedejaertificat collectif de scolarité attestant lde
scolarisation effective des bénéficiaires a largnscolaire été produit aux services consulaires.

En matiere de transport individuel, le principerditersement progressif par I'établissement au dieng
I'année doit étre retenu. Celui-ci intervient daescas au début de chaque trimestre, aprés codible
I'utilisation effective du service par les élévanitsiers.

Les bourses parascolaires suivantes, correspoaddes services gérés par les établissements ou un
prestataire avec lequel ils ont passé une convemi®sont pas rétrocédées aux familles :

- Transport scolaire ;

- Demi-pension ;

- Internat.
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11.Changement de résidence ou d’établissement

11.1. Changement de circonscription consulaire

Lors d'un changement de résidence d'une familleésfa dépdt d'un dossier, le dossier de demande de
bourses ne peut faire I'objet d'un transfert autimme d’une circonscription consulaire a l'autre. L
famille doit obligatoirement constituer un nouvekssier auprés des services consulaires de son
nouveau domicile. Celui-ci est instruit en effettenant compte de la situation de la famille dans |
nouvelle circonscription.

11.2. Changement d’établissement au sein de la méme cirgxription consulaire

Il convient d’apprécier la date a laquelle intentiee changement d’établissement par les éleves
boursiers.

11.2.1.Changement d’établissement intervenant aprés la CLBmais constaté a la
rentrée scolaire

Le changement d’établissement est constaté pamptesenregistrement du nouvel établissement de
scolarisation des éleves boursiers et des dratotige a fournir dans le nouvel établissement.

Le dossier de demande de bourses initialement d4poda famille en 1ére Commission locale doit
étre représenté en 2nde Commission locale danedanmou, les frais de scolarité pouvant étre
différents, la quotité de bourse accordée est ptibbed’étre révisée.

11.2.2.Changement d’établissement en cours d’année scolair

Le poste et 'Agence doivent étre informés de cstteation par les établissements (certificat de
radiation) dés qu’elle se produit. Tout changendaagtablissement en cours d’année scolaire doit étre
diment motivé. A défaut, 'Agence se réserve létdi® rejeter la demande de prise en charge des
frais de scolarité dans le nouvel établissement.

A partir du certificat de radiation, I'’Agence pra&au calcul des bourses dues a I'ancien
établissement au prorata du temps de présencerdarit dans I'établissement en application des
regles suivantes : I'année scolaire est divisée0emois et tout mois commencé est da.

Apres réception du certificat de scolarité du nbétablissement, la prise en charge est calculée au
prorata du temps de présence restant a courircgdrétablissement.

N.B. : la bourse d’entretien n'est attribuée qu’seele fois au titre d’'une année scolaire consaléré

Ces informations doivent étre confirmées et repriag les formulaires BILAN établis en fin d’année
scolaire par chacun des établissements concernés gaangement.

11.3. Retour en France

Lorsque la famille est appelée a rentrer en Fralesedemandes de bourses en France doivent étre
formulées, par l'intermédiaire du chef de I'étafglinent fréquenté et du Conseiller culturel, auprés
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- Des Caisses d’Allocations Familiales (CAF) pourdés/es des écoles et des colleges ;
- Des rectorats pour les éleves des lycées ;
- Du CROUS pour les éléves scolarisés dans I'enseignesupérieur.

Pour les éléves ayant été boursiers de I'AEFEstfuction du dossier de demande de bourses CROUS

par les postes diplomatiques et consulaires faltjét d’'une note de présentation et d’'un formulaire
disponibles sur Diplonet.
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12 Enseignement a distance

12.1. Attribution des bourses CNED

A titre dérogatoire, des bourses peuvent étre déesrpar I'Agence, sur proposition de la Commission
locale et aprés avis conforme de la Commissioronake, a des enfants géographiquement isolés
inscrits au Centre National d’Enseignement & Distaf{CNED) (article 2 du décret n° 91-833 du 30
ao(t 1991).

Les seuls motifs de dérogation concernent I'absdiéeignement, la capacité d’accueil insuffisante
ou l'impossibilité de fréquentation d’un établissarhfrancais homologué

Ces bourses scolaires, qui couvrent les frais dipgon au CNED (et éventuellement les manuels
scolaires et le transport aux examens), ne pewart étre attribuées que lorsque I'éléve résids dan
une localité éloignée d'un établissement francamng autre possibilité que le CNED pour un
enseignement frangais) ou lorsque I'enfant ne pastfréquenter un établissement (maladie...).

N.B. : ce type de bourse ne peut couvrir I'inséoiptd une matiere non dispensée par I'établissement
de scolarisation.

12.2. Modalités d’attribution

Les demandes sont examinées par la Commissiorelaes bourses sur des criteres et des pieces
justificatives identiques a ceux fixés pour 'ditriion de toute autre bourse scolaire.

Cependant, les frais d’'inscription au CNED ne qoig en compte par I’Agence que si_la quotité de
bourses théorigue de la famille est de 10084cune prise en charge partielle des bourses CNES
prévue compte tenu du codt limité de cette insiompt

Une attestation de I’Agence s’engageant a prendreharge les frais d'inscription est transmise a
I'éleve par I'intermédiaire du poste afin d’étrénje a son dossier d’'inscription au CNED.

12.3. Modalités de paiement

L'Agence s’acquitte du montant de l'inscriptionatitement auprés du CNED.

Aussi, les familles ne doivent-elles jamais régbeéalablement le montant ces frais. Une telle
éventualité rend impossible toute attribution darbe par 'AEFE.

A Paris,le {3 JAN, 2014
La Directrice de I’Agence
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ANNEXE :
Calendrier de mise en ceuvre pour les Commissionssipays du rythme Nord
2014-2015
PERIODE ACTEURS ETAPE

du I janvier au 28 mars

2014

postes consulaires

Instruction des dossiers ppoltes

31 mars

postes consulaires

5 Validation des besainke ghef de poste

du " au 25 avril

postes consulaires,
AEFE, Département

Dialogue de gestion entre les postes et I'AEF
(ajustement de parameétres locaux)

Du 26 avril au 15 mai

postes consulaire

Tenue des premieres Commissions locales

S(CLBl) dans le respect de I'enveloppe fixée

16 mai AEFE Centralisation informatique des dossier
Du 17 mai au 17 juin AEFE Synthese des travauxGtesmissions locales
18 et 19 juin 2014 tenue de la premiére Commissiarationale (CNB1)
AEFE

Du 1* ao(it au 10 octobre

postes consulaires

Instruction des dossiers par les postes

Du 11 au 24 octobre

AEFE
postes consulaires

Dialogue de gestion;

Du 27 octobre au 7 novemb

[€

postes consulai

eTenue des secondes Commissions locales
(%LBZ) dans le respect de I'enveloppe fixée

12 novembre

AEFE

Centralisation informatique dessdos

17 et 18 décembre 2014

Tenue de la seconde Commissiationale (CNB2)
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